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Trata a los demds como quisieras ser tratado



| PRESENTACION

A los Oficiales del Registro Civil del Estado.

El objetivo principal del primer curso bésico de capaqitacfén de Oficiales del Regis-
tro Civil, tiene como finalidad servir de guia préctica para la consulta y unificacion
de criterios del Registro Civil. "

En cumplimiento de nuestra obligacién conjunta de participar en la capaci-
tacién del personal de esta noble institucion.

Articulo 11. L. R. C.: “La dependencia municipal responsable del Registro

. Civil, en coordinacién con la Direccion General del Registro Civil, proporcionara y

verificara la capacitacién de los Oficiales del Registro Civil, antes y durante el ejer-

cicio de sus funciones, siendo esta capacitacion obligatoria y.con la finalidad de
lograr la optimacién de los recursos humanos y materiales de la institucion.”

De nueva cuenta ponemos a disposicion y discusion el presente documento
que pretendemos enriquecer con los cursos respectivos, las mesas de trabajo, con
la permanente actitud de escucha y que debe distinguirnos en esta administracion
como GosieRNO CERCANO Y TRANSPARENTE.

En el presente documento encontraran los fundamentos legales que sopor-
tan los actos registrales que por su naturaleza se ejecutan en sus oficinas y en sus
municipios; asimismo la aplicacién préctica de cada formato y finalmente los as-
pectos de controversia o poco comunes, que se pudieran presentar en sus oficinas

* y la sugerencia de como solucionarlos, estando desde luego abiertos a cualquier
intervencién de parte de todos ustedes, atentos a mejorar esta importante herra-
mienta de trabajo, para un optimo servicio al usuario.

Finalmente agradecemos su valiosa participacidn en esta gran tarea, recono-
ciendo en ustedes, un enlace fundamental de comunicacién con la ciudadania lo
que nos garantiza instituciones comprometidas con su misién de servicio.

Ameca, Jalisco, abril de 2004
#2004, ANO DEL CENTENARIO DEL NATALICIO DE AGUSTIN YANEZ”
Director General del Registro Civil del estado de Jalisco

<
Lic

. JABR

MARQUEZ TORRES
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OBJETIVOS GENERALES

El objetivo general del presente instructivo- es el establecimiento claro y
preciso del procedimiento de llenado de los formatos empleados para asentar los
diversos actos del estado civil.

En el aspecto Iegal; cubrir todos las necesidades de capacitacién'y todo tipo
de actos y eventos cuya finalidad sea actualizar a sus funcionarios pablicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Constituir un instrumento de apoyo que facilite la actividad registral de los
hechos y actos de estado civil de las personas. ‘ '

_ Establecer los requiSitos en forma clara y apregados a la ley para cada acto.
registral. ‘ - ‘ ' '

“Aprende algo de cada persona que conozcas

6 - : . Gobierno de Jalisco
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LINEAMIENTOS GENERALES

* (Quién realiza el llenado de las actas del estado civil de las personas?

El oficial del Registro Civil, como responsable el secretario o la persona
asignada para el asentamiento de dichas actas. Articulo 23 de la Ley del Registro
Civil del Gobierno de Jalisco. A

¢ ;Como se llenan?

Las actas del estado civil de las personas se llenan mecanograficamente y en
forma automatizada. Articulo 30 de la Ley del Registro Civil del Gobierno de
Jalisco.

¢ ;Cuando se llenan?

Articulo 35. “Las actas relativas al nacimiento, reconocimiento de hijos,
matrimonio y defuncién, deberan levantarse de inmediato; las demas
dentro del término de 3 dias.

»; Cuantas copias?

Articulo 30 de la Ley del Registro Civil del Gobierno de Jalisco.
Son 5 copias para las actas de nacimiento, matrimonio, defuncién.
1 Oficialia

2 Interesado

3 Direccién

4 Direccion General del R. N. P. -

5 INEGI

Son 4 copias para las actas de inscripcién de, inscripcion de sentencia,
reconocimiento, divorcio, adopcién.

1 Oficialia

2 Interesado

3 Direccién

4 Direccién General del R. N. P.

*;Qué otros lineamientos se deben considerar en lo general?

8 : Gobierno de Jalisco



* Articulo 29 de la Ley del Registro Civil del Gobierno de Jalisco :

En la formulaciéon de las actas del estado cuvnl se observaran las siguientes
reglas: :

- L Los testigos que intervengan en las actas del Registro Civil seran mayores
de edad, prefiriéndose a los parientes de los interesados o en caso de no serlo, a
quienes éstos designen;

Il. Extendida el acta, sera leida por el oficial del Registro Civil a los
- interesados y testigos; firmaran los ejemplares autografamente. :

En las actas de matrimonio se estamparan ademas las huellas digitales de los
contrayentes; y en las de nacimiento, y en las de reconocimiento se estampara la
huella digital del nacido o reconocudo,

. Si alguno de los interesados quisiere imponerse por si mismo del tenor del
acta, podra hacerlo ; y si no supiese ieer, uno de los testigos designados por él, lo
hara a su ruego;

IV. Si un acto comenzado se entorpece porque las partes se nleguen a
continuarlo o por cualquier otro motivo, se inutilizara el acta marcandola con dos
lineas transversales y asentandose el motivo por el cual se suspendié, razén que

__deberan firmar el oficial del Registro C|V|I los mteresados y Ios testlgos estos dos
" "Gltimos si fuere posible;

V. Los nimeros que deban de utilizarse en las actas, seran escritos con letra
cuando el espacio del formato lo permita, ademas en los nombres de las personas
no se emplearan abreviaturas. Los espacios no utilizados seran cubiertos con rayas
horizontales;

VL No se hara raspadura alguna ni se permitira borrar lo escrito. Cuando sea
necesario testar alguna palabra, se pasara sobre ella una linea de manera que
quede legible, se salvara con la palabra correcta poniéndola entre renglones
haciendo mencnon de dicha circunstancia al final del acta;

VII. Los documentos que presenten se anotaran poniéndoles el numero de
acta y el sello del Registro Civil; éstos se reuniran y depositaran en la oficialia del
Registro Civil correspondiente, formandose un anexo al cual se hara referencia en
la Gltima hoja del libro;

VIil. Se testaran de oficio las palabras que conduzcan a establecer que un
hijo es incestuoso o que la muerte de personas ocurrié en prision;

IX. No podran dejar de anotarse los datos previstos en los formatos de actas; y

X. No podra asentarse en las actas, ni por via de nota o advertencia, sino lo
que deba ser declarado para el acto preciso a que ellas se refieren y lo que esté
expresamente prevenido en la ley.

Direccién Estatal del Registro Civil — . : 9



ACTA DE NACIMIENTO

Su fundamento legal Artlculos 40 al 55 de la Ley del Registro CIVI| deI Estado de
Jalisco.

DEFINICION

" ACTA DE NACIMIENTO -
Es el documento por medio del cual la Institucion del Reglstro Civil hace
“constar en forma auténtica el estado civil de las personas.

OBIJETIVO

- Establecer el estado civil de los mex‘ica4nos en base al asentamiento. del acta en
formato debidamente autorizado por la Direccién General del Registro Civil del
Estado.

El acto preciso a lo que dlchas actas se refleran y que expresamente se
ajustan a la Ley.

Nunca de rindas, los milagros ocurren cada dia
Trata a los demds como quisieras ser tratado

10 : - : _ Gobierno de Jalisco



720667 o cémm G\CTA DE NACIMIENTO)
ESTA%OS UNIDOS MEXICANOS

(‘WWWWND
REGISTRO CIVIL plrada b by

(OFiCIALIA UBRO No. ACTANo. LOCALIDAD ] ;Ewﬁﬁlj—\ﬁ
LI

x s ENTIDAD FEDERATIVA.

e : | JALISCO
( REGISTRADO oo O wwem ()

FECHADE HORA

LUGARDE NAGIMIENTO TLOCALIOADY oy INTIDAD FEDERATIVA} . 2]

FUE REGISTRADD VIVO O MUERTO O - No.

CQMPMEM €L PADRE O LA MADRE O AMBOS O REGISTRADO O

PADRES

IRRE - NOMBRE DEL PADRE

R . DOMICILIO HABITUAL

FECHACE

. | LUGAR DE NACIMIENTO

NOMBERE OE LAMADRE —

DOMICILIO KABITUAL

FECHADE

CERTIFICADA 61 ( ) NO( )
LUGAR 0 NACMIENTO

TESTIGOS

VITVIDI40

NOMBRE IDAD
DOMICLIO. . . i 3 EDAD‘.—MDQ
NOMBRE IDAD
OQMICILIO - - — EGAD ___AROS
PERSONA DISTINTA DE LOS PADRES QUE PRESENTA AL REGISTRADO
[ ] I NOMBRE EDAD —____AROS
| DOMICILIO HASITUAL IJ
r FIRMA OE LOS PADRES O DE LA PERBONA DISTINTA QUE PRESENTA AL REGISTRADO )
) FIRMAS DE LOS TESTIGOS

LA PRESENTE ACTA TIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES:

. — ' J

SE DID LECTURAA LA ACTAY IES CON SU 23
HUELLADIGITAL RATIFICAN ¥ FIRMAN QUIENES EN ELLA INTERVIN/ERON Y SABEN HACERLO SELLODELAOFICIALIA
Y QUIENES NO, IMPRIMEN St HUELLA DIGITAL. DOY FE. DELREGISTROCML
EL C. OFICIAL No. DEL REGISTRO CVIL.
NOMBRE FIRMA
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ACTA DE NACIMIVENTO

El formato del Acta de Nacimiento se encuentra constutundo por cuatro apartados
fundamentales . .

A) ENCABEZADO

B) LOCALIZACION DEL ACTA
¢) CUERPO DEL'ACTA

D) DATOS COMPLEMENTARIOS

A) ENCABEZADO

a) Bajo la denominacion del ACTA DE NACIMIENTO se encuentran dos recuadros,
en el segundo debera transcribirse la clave de reglstro e identificacion personal
" (CRIP) verificando que se anoten correctamenteé los quince digitos que la forman,
utlllzando un espacio para. cada digito o nimero.

Ejemplo:-

A 81634 (ACTA DE NACIM!ENTOJ
ENCABEZADO y :
A - ESTADOS UNIDOS MEXI CANOS CLAVE DE REGISTRO E iDENTIDAD PERSONAL
_ REGISTRO CIVIL (1[]1[1!1]1111[

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En esta seccién se inscribirdn los datos relativos al numero de Oficialia, libro,
nimero de acta, localidad, municipio en el que se encuentra fa Oficialia del
Registro Civil que actua

En el extremo derecho se asentara hora, dia, mes y afio de registro.

Ejemplo:i

OFICIALIA No. LIBRO N° i ACTA N° FECHA DE REGISTRO

MUNICIPIO JALISCO ' DiA MES ANO

Gobierno de Jalisco




a) OFICIALiA

Numero que tenga asignado la Oficialia, que sera anotado con ndmeros arabigos,
empleando siempre dos digitos.

Ejemplo:

OFICIALIA No. 09

b) LIBRO

En este apartado se anotaré el nimero de libro en el cual quedara archivada el
acta; sera con numeros arabigos utilizando para ello dos digitos.

Ejemplo:

LIBRO No. 01

¢) ACTA N°

En este apartado se anotara el niumero que corresponda al acta, deberan utilizar
numeros arabigos utilizando cinco digitos; debera coincidir el namero de acta con
el nimero de la clave (CRIP) al inicio del afio se utilizara el 00001 y se continuara
progresivamente durante todo el afio..

Ejemplo:

~ACTA No. 00443

d) LOCALIDAD

Se anotara con letras mayusculas el nombre del lugar donde se encuentra ubicada
la Oficialia.

Ejemplo:

LOCALIDAD No. LA JOYA

Direccién Estatal del Registro Civil - 13



e) MUNICIPIO O DELEGACION

Se anotara con letra mayuscula el municipio al que pertenece la Oficialia.

Ejemplo:

MUNICIPIO GUADALAJARA

f) ENTIDAD FEDERATIVA

En este apartado se anotara el nombre del Estado en el que se encuentra ubicada
ia Oficialia.

Ejemplo:

ENTIDAD FEDERATIVA JALISCO

g) FECHA DE REGISTRO

En este recuadro se anotara el dia, mes y aiio de registro”; la anotacion se hara con
nameros arabigos. R

Para el dia se usaran dos digitos del 01 al 31 segun sea el caso.

Para el mes se usaran del 01 al 12 anotando el nimero.que corresponda al
mes de registro. T : '

Para el afio, deberan utilizarse las dos Gltimas cifras del afio de registro.

La seccion debera quedar de la siguiente manera:

OF{CIALIA No. LIBRO N° - JACTAN® FECHA DE REGISTRO

DiA MES ANO

LOCALIDAD MUNICIPIO JALISCO

C) CUERPO DEL ACTA

En esta seccion se anotaran los datos generales de las personas que intervienen en
el acta. '

14 . , : Gobierno de Jalisco



a) DATOS DEL REGISTRADO

. El'registrado es la persona cuyo 'nacimien"co se asienta en el cuerpo del acta.

NOMBRE. Se anotaré con letras mayusculas en el sugunente orden nombre(s),
primer apellido, segundo apellido.

SEXO. Debera cruzarse con.una “X".el circulo,quie corresponde a este dato.

FECHA DE NACIMIENTO. Dia, mes y*aﬁb, eldiay el afio con numeros arabigos,
el mes con letra.

~ HORA DE NACIMIENTO__. Debera anotarse con ndmeros arébigos utilizando
el sistema de 00: a 24:00 horas para las horas'y 00 a'59 para los minutos..

'Ejemplo:

Si el nifio naci6 a las 9 de la mafiana con cinco minutos se asentara:

HORA 09:05

Si naci6 a las dos de la tarde con veinte minutos se asentara:

HORA  14:20

-LUGAR DE NACIMIENTO. La anotacion se hara con letras mayusculas
siguiendo el orden sefialado en el acta: localidad, municipio y entidad federativa.

Ejemplo:
INDEPENDENCIA - GUADALAJARA -~ . JALISCO
LOCALIDAD ' ’ - MUNICIPIO - ~ ENTIDAD FEDERATIVA

REGISTRADO. En este rubro se marcara con una “X” el circulo que
corresponde a la opcién correcta, cons:derando Ia situacion en que se presenta al
registrado.

- Ejemplo: ) ) :
FUE REGISTRADO » VIVO ( ) MUERTO ( )

P

Direccién Estatal del Registro Civil : _ : 15



CERTIFICADO UNICO DE NACIMIENTO. (NOTA: cabe hacer mencién que con-
trario al Estado de Jalisco, existen diversas entidades federativas que no adoptan
el Certificado Unico de Nacimiento.) Cuando sea presentado este documento su
numero debera anotarse en el espacio que dlce la presente acta tiene anexas las
anotaciones siguientes. - :

Ejemplo
o N° de CERTIFICADO DE NACIMIENTO 3127

COMPARECIO. Se cruzara con una " X" el circulo que corresponda a la perso-
na o personas que comparecen a efectuar el registro. Si comparecen el padre y la
madre debera marcarse el circulo correspondiente a ambos.

Ejemplo:
Comparece
PADRE () MADRE () AMBOS () PERSONA DISTINTA () REGISTRADO ()

b) DATCS DE LOS PADRES

16

En este apartado pueden presentarse las situaciones siguientes:

Cuando comparecen ambos progenitores se asentaran los datos de ellos sin
que sea necesario exhibir copia certificada del Acta de Matrimonio.

Cuando comparece Unicamente la madre, sélo se asentaran sus datos a
menos que presente copia certiticada de. su Acta de Matrimonio o se
presente apoderado.. :

Si Unicamente comparece el padre solo se anotaran sus datos y si él asi lo
pidiere se anotaran los datos de la madre.

NOMBRE. El nombre se escribira con letras mayusculas y se anotaré en el
orden siguiente: nombre(s) primer apellido, segundo apellido.

NACIONALIDAD. Se anotara con letras mayusculas, cuando se trate de
ciudadanos mexicanos se anotara la palabra “MEXICANA”, cuando se trata de

" extranjeros se verificara la nacionalidad con los documentos que acrediten su

nacionalidad y la legal estancia en el pais. La nacionalidad se anotara siempre, aun
en casos de personas finadas.

Ejemplo

NACIONALIDAD MEXICANA
NACIONALIDAD COLOMBIANA

EDAD. La edad se pondrd con numeros arabigos, senalando los afios
cumplidos. :

Ejemplo:
EDAD: 19 aiios

Gobierno de-Jalisco-




LUGAR DE NACIMIENTO. Se anotara ponlendo el nombre de la localidad
mumcuplo y Estado.

Ejemplo:

LUGAR DE NACIMIENTO: - - _
INDEPENDENCIA ~ GUADALAJARA  JAUSCO
LOCALIDAD "MUNICIPIO  ENTIDAD FEDERATIVA

DOMICILIO. Se anotara con letras mayusculas:: nombre de la calle, nimero
exterior, nimero interior, localidad, municipio y Estado.

Ejemplo
' DOMICILIO: CORONA 584 GUADALAJARA, JALISCO

NOTA. Cuando comparece una persona distinta de los padres. Si la persona
compareciente no exhibe el Acta de Matrimonio de los progenitores o un poder
otorgado por éstos, el apartado destmado a ellos debera cancelarse mediante
lineas continuas.

Ejemplo:
COMPARECIO
EL PADRE( ) LAMADRE( ) AMBOS( ) PERSONA DISTINTA( )

NOMBRE DEL PADRE. ____NACIONALIDAD ___EDAD
DOMICILIO | | ,
NOMBRE DE LA MADRE __ NACIONALIDAD EDAD_____
DOMICILIO

c) DATOS DE LOS ABUELOS

Los datos de los abuelos se asentaran en los casos que se asienten los progenitores.

correspondientes, es decir si comparece Gnicamente la madre se anotaran los
- abuelos maternos; si comparece inicamente el padre se anotaran los datos de los

abuelos paternos. ' '

NOTA. El asentamiento de los datos en este apartado se hara de acuerdo a las
indicaciones hechas en torno al nombre, domicilio y nacionalidad.

Direccidn Estatal del Registro Civil : 17



Ejemplo:

ABUELO PATERNO ALFONSO BRITO MARTINEZ OCUPACION OBRERO
NACIONALIDAD MEXICANA

ABUELA PATERNA LUZ MARTINEZ DE B. OCUPACION HOGAR
NACIONALIDAD MEXICANA

DOMICILIO(s) V. CARRANZA 236 MONTERREY, N. L.

ABUELO MATERNO CARLOS PEREZ COSIO OCUPACION EMPLEADO
NACIONALIDAD MEXICANA '

ABUELA MATERNA SOFIA GONZALEZ DE P. OCUPACION HOGAR
NACIONALIDAD MEXICANA

DOMICILIO(s) BENITO JUAREZ ISTECATITLAN JALISCO

Cuando comparezca una persona distinta de los padres este apartado
debera cancelarse.

Ejemplo:

ABUELOS
ABUELO P o .
PATERNO_———"™~ OCUPACION_~~==- NACIONALIDAD ===

ABUELA . o
PATERNA 7=~ o} CUPACION ''''' NACIONALIDAD --~==--=====--

DOMICILIO

ABUELO
MATERNO__ 7 OCUPACION """"" _~ "7 _NACIONALIDAD

ABUELA S |
MATERNA —-277770 OCUPACION === NACIONALIDAD ~-=========-

DOMICILIO

d) DATOS DE LOS TESTIGOS

18

Los testigos son las personas que intervienen en el acta, las cuales confirman la
veracidad de la informacién proporcionada por los interesados, Deberan ser
mayores de edad, de preferencia parientes de los interesados o, en'su defecto los
que éstos designen.

NOTA. Deberén seguirse las indicaciones hechas con respecto al nombre,
nacionalidad, edad y domicilio. :

Gobierno de Jalisco




Ejemplo:

.. TESTIGOS
NOMBRE ARNULFO CORREA 'SANCHEZ NACIONALIDAD MEXICANA EDAD 28
DOMICILIO LAZARO CARDENAS N° 5, AHUULLO, TECATITLAN, JALISCO
NOMBRE ROSA MARIA GARCIA MENDEZ NACIONALIDAD MEXICANA EDAD 37
DOMICILIO ARTICULO 123 N° 128, AHUIJULLO, TECATITLAN, JALISCO

e) PERSONA DISTINTA

Cuando los padres no comparecen a efectuar el registro; cuando éstos no pueden;

‘cuando se desconoce de su identidad, o que conociendose ya no vivan, en estos
casos se marcara el circulo correspondiente y en el espacio destinado a ello se
transcribiran sus datos siguiendo las reglas en cuanto al nombre, ‘edad, domicilio,
ocupacién. En el espacio destinado a. parentesco se anotara la relacién de
parentesco con el registrado, si.no lo hay se anotara en este espacio la palabra
“ninguno”.

Ejemplo:

PARENTESCO: NINGUNO

f) SECCION DE FIRMAS

En este espacio deberan firmar las personas que intervienen en el acta. Si
comparecen ambos padres, el espacio izquierdo debera utilizarse por el padrey el
derecho por la madre. En el caso de los testigos, el primero que se anote, firmara
del lado izquierdo y, el segundo, del lado derecho.

Si comparecen Unicamente el padre o la madre este(a) flrmara en el espacio
izquierdo.

Es importante que antes de recabar las ﬁrmas se constate por parte de los

- -interesados que los datos asentados sean correctos, esto con la finalidad de evitar

errores y aclaraciones posteriores. Cuando comparece persona distinta de los

'~ padres, su firma se asentara en el espacio superior izquierdo, cancelando
con linea continua el espacio superior derecho.

Cuando alguien que deba firmar no sepa hacerlo, imprimira su huella digital
en el espacio correspondiente, sefialdndose el nombre de la persona en el mismo
sitio.

Antes de asentar las firmas es recomendable separar los ejemplares del acta
para que las personas firmen por separado.

Direccién Estatal del Registro Civil - N 19



g) CIERRE DEL ACTA

20

Esto espacio contiene impresa la formula jurldtca mediante la cual se da por
concluida el acta.

Ejemplo:

Se dio lectura a la presente acta y conformes con su contenido la
ratifican y firman quienes en ella intervinieron y supieron hacerlo y
quienes imprimen su huella digital y a su ruego su firma DOY FE.

Debera anotarse el numero del oficial que actiia, nombre completo y firma;

_ en el extremo izquierdo se imprime en el recuadro la huella.digital del pulgar de

la mano derecha, a falta de ésta la del pulgar izquierdo y a falta de éstos el indice
medio, anular o menique de la mano derecha y a falta-de éstos los de la mano
izquierda, Si éstos también faltan se anotara la razén por la cual no se imprime la
huella digital, siempre en el original y en cuatro copias. En el recuadro del
extremo derecho se destina para el sello de la Oficialia

Ejemplo:

SE DIO LECTURA A LA PRESENTE ACTA'Y CONFORMES CON SU CONTENIDO LA RATIFICAN Y|

FIRMAN QUIENES EN ELLA INTERVINIERON Y SABEN HACERLO Y QUIENES NO, IMPRIMEN SU
HUELLA DiGITAL. DOY FE.

FIRMAS DE LOS PADRES, PERSONA DISTINTA O DEL REGISTRADO

FIRMA DE LOS TESTIGOS -
EL C. OFICIAL 09 DEL REGISTRO CIVIL

N ‘ . % ™
HUELLLA DEL SELLO DE LA
DEL OFICIALIA
.REGISTRADO DEL REGISTRO
CIVIL

PULGAR
DERECHO

ARTURO CARDENAS LOPEZ
NOMBRE S C HRMA

Gobierno de Jalisco




h) ESPACIO PARA ANOTACIONES

En este espacio se anotara segun sea el caso, el nimero de certificado de
‘nacimiento o bien el nimero de certlflcado de mexustencua -

Ejemplo:
LA PRESENTE ACTA TIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES
OFICIO N° 95678  FECHA: 07-02-02 FIRMA

D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

Através de esta seccrén sera captada vahosa mformacnén que vendra a enriquecer
nuestro sistema de estadisticas vitales; de ahi que su correcto llenado sea de
fundamental importancia para el pleno aprovechamiento de ella. La seccién se
divide en varios apartados que a continuacién se sefialan:

a) NACIMIENTO

Por medio de esta pregunta se pretende conocer el tipo de nacimiento de quien se
registra; es decir conocer el nimero de nifios que nacieron del mismo parto. El
sefialamiento se hard marcando con una “X” el circulo que corresponde a la
respuesta dada.

Ejemplo:

1. NACIMIENTO () SIMPLE( ) DOBLE( ) TRIPLE O MAS ()

b) ORDEN DEL PARTO

A través de esta pregunta se desea conocer el lugar que corresponde al registrado
en la serie de partos tenidos por la madre, Sl es el primer hijo, el segundo, el
tercero, etc. El sefialamiento se har4 marcando con una “X" el circulo que
corresponde a.la respuesta

Ejemplo:

2. ORDEN DEL PARTO (1) (2) (3) (4)’(:5) 6) (7) \(8) 9)
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¢) DONDE SE ATENDIO EL PARTO

Con esta pregunta se pretende conocer el Iugar donde fue atendido el nacimiento
del nifio que se registra, se marcaré con “X" una el circulo que corresponda a la
respuesta dada o anotando la respuesta en la linea cuando éste sea el caso.

Ejemplo:
3. DONDE SE ATENDIO EL PARTO

( ) Hospital o Clinica ( ) Hospltal o Cllmca ( )En su () Otro lugar
Oficial _ " Privada Domicilio

Especifique

d) ; QUIEN ATENDIO EL PARTO?

Por medio de esta pregunta se pretende saber qué persona atendi¢ el parto. El
sefalamiento se hara marcando con una “X" el circulo correspondlente o, siesel
caso, anotando la respuesta en la Imea :

Ejemplo:
4. QUIEN ATENDIO
( ) Médico ( ) Enfermera o Partera ( )Otro Especifique

e) HIJOS NACIDOS VIVOS DE LA MADRE .

A través de esta pregunta se desea conocer el nimero total de hijos nacidos vivos
de la madre (incluyendo al que se registra); independientemente dé que
sobrevivan o no. La anotacién se hard con nimeros arabigos.

Ejemplo: . e
NUMERO DE HIJAS E HUJOS
NACIDOS VIVOS DE LA MADRE 6

f) HJOS QUE AUN VIVEN

Con esta pregunta se pretende saber el nUmero de hijos sobrevivientes indepen-
dientemente de que vivan o no en el mismo hogar de la madre. La anotacién
debera hacerse con numeros arabigos.

Ejemplo: .
NUMERO DE HIJOS E HUAS 6. QUE AUN VIVEN _
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~ g) HIJOS QUE VIVEN EN EL MISMO HOGAR DE LA MADRE

A través de esta pregunta se desea conocer el nimero de hijos que viven en el
mismo hogar de la madre. La anotacién se haré empleando nGmeros arabigos, no
se deben considerar los huos del padre ten:dos en otra unién famullar

Ejemplo N : S "
NUMERO DE HIJOS E HIJAS 7 QUE VIVEN EN EL MISMO HOGAR

h) UNION DE LA MADRE

Por- medlo de esta pregunta se pretende saber el tlpo de vmculo conyugal que
tenia la madre al nacimiento del nifio. El seflalamiento se hara marcando con una
“X" el circulo que corresponda a la respuesta dada.

Ejemplo:

Union de la madre al
( )Soltera () Unida libremente ( ) Divorciada
( )Casada () Separada ( ) Viuda

i) ESCOLARIDAD

Con esta pregunta se desea conocer el grado maximo de educacion formal que
hayan cursado los padres del registrado. El sefialamiento se hara marcando con
una “X" el circulo que corresponde.a-la respuesta correcta o, si es el caso,
anotando la respuesta‘en la linea.

Ejemplo:
. ESCOLARIDAD
Del padre
( ) Sin Escolaridad ( ) Primaria Completa () Profesioﬁal

{ ) 1 a3 afios de Primaria ( ) Secundaria o Equivalente () Ofra

()da 5‘_aﬁo's' de Primaria () Preparatoria o Equivalente ( ) Especifique

“sé valiente, si no lo eres, pretendelo, nadie notara la diferencia
Trata a los deméas como quisieras ser tratado
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Registros extemporaneos

(Articulos 56, 57 y 58 Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco; y articulos 10 al 16 del
Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco).

® Con las excepciones de ley, sera registro extemporaneo de nacimiento el
efectuado después de los 180 ciento ochenta dias de ocurrido éste.

® |as solicitudes de registro extemporaneo se tramitaran y se resolveran de
conformidad a lo establecido en el reglamento respectivo por el oficial jefe del
Registro Civil de cada municipio, quien se cerciorara de la identidad de los
interesados, de la vecindad de los mismos y el cumplimiento de los demas
requisitos que para el nacimiento se exngen anotando en Ia propna acta la
razén de su certeza.

Esta facuitad podra ser delegada a favor de la dependenua municipal
responsable.del Registro Civil.

© Las actas del registro extemporaneo de nacimiento deberan contener los
datos previstos por la ley y hacer referencia a la autorizacion respectiva.

Art. 10 del reglamento del estado

En los municipios del estado se efectuara por lo menos una campafia anual de
registro extemporaneos, en la que podran incluir la celebracién de matrimonios y

reconocimientos de hijos.

La Direcciéon debera de expedir la autorlzauon correspondiente a los
oficiales que le soliciten efectuar en fechas determinadas la campafia. En dicha
autorizacién deberan de indicarse los requisitos minimos y el apoyo a titulo
gratuito de las constancias de inexistencia del estado.

Art. 11 del reglamento del estado

24

Los oficiales para los registros extemporaneos tomaran en consideracion las
constancias expedidas por las autoridades administrativas, y los documentos

personales que presenten los interesados, debiendo integrarse en todo caso
un expediente, que satisfaga a su criterio los siguientes requisitos:

I. Constancias de inexistencia expedida por el oficial de la jurisdicciéon donde
ocurri6 el nacimiento y del archivo general del Registro Civil del estado para nifios
mayores de 2 afios. En el caso de personas originarias de otro estado de la
republica, se requerird la constancia expedida por el archivo general de la entidad
federativa de que se trate.

il. Para los menores de 3 afios de edad, en caso de que el alumbramiento
hubiese acontecido en alguna institucién de salud, la constancia de
alumbramiento expedida por dicha entidad, la que debera contener el nombre,
firma y numero de cédula profesional del médico que atendié el parto.
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Ill. Actas de nacimiento o matrimonio de los interesados o matrimonio de los
interesados, a falta de estas las de los hijos o hermanos para acreditar la filiacién.

IV. Constancia de fe de bautismo para las personas que cuenten con este
documento.

V. Comprobante de vecindad expedido por autoridad municipal y/o
identificacién oficial con fotografia del interesado o de los padres del menor se-
gun sea el caso. -

V1. Constancia de trabajo, de estudios o de acreditacién de la actwndad que
desempeiie..

El oficial, despies de analizar los documentos exhibidos, contestara
‘autorizando o negando el registro. En este Gltimo caso, lo debera efectuar de
manera fundada y motivada; tambien podra allegarse mayores elementos
probatorios ademas de los ya sefialados y de los contemplados tanto en la Ley de/
Registro Civil como en el Cédigo Civil, ambos ordenamientos de esta entidad
Federativa.

Art. 12 del reglamento del estado

La Direccion debera de tomar las medidas necesarias para que por lo menos una
vez al afio se efectien en las comunidades indigenas del estado, campafias
registrales en coordinacién directa con las autoridades municipales en materia de
registro civil, asi como con instituciones involucradas en la atencién a los
indigenas. La direcion del Registro exhortara a los oficiales para que promuevan
los registros en las comunidades.

Art. 13 del reglamento del estado

En el reglstro de nacimiento de indigenas pertenecientes a comunidades dentro
del estado se reconoceran para acreditar la filiacion y residencia de los mlsmos los
documentos emltldos por las autoridades tradmonales indigenas.

Art. '14_del reglamento del estado

Para el caso de registros extemporaneos de la poblacién indigena y campadas de
regularizacion del estado civil autorizadas a los municipios se podra eximir del
cumplimiento de algunos de los requisitos enumerados, previoacuerdo del
gobernador.

Art. 1 5 del reglamento del estado

En el caso de personas no registradas menores de 6 meses, cuyos padres hayan
fallecido, unicamente pondra el nombre de los mismos, siempre y cuando se
acredite ante el oficial correspondiente, con el acta de defuncion de su o sus
progenitores, asi como con la constancia de alumbramiento en la que conste que
el que se pretende registrar es decendiente de los mismos.
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Art. 16 del reglamento del estado
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Se deber4 asentar en el acta, la fecha en que se efectia, el nombre y cargo de
quien autoriza el registro extemporéaneo.

Para llevar a cabo la basqueda de una constancia de inexistencia los
interesados deben de acreditar su identidad, con algin documento probatorio,
por ejemplo: CERTIFICADO DE ALUMBRAMIENTO, FE DE BAUTIZO O ALGUN
DOCUMENTO DONDE ACREDITE SU IDENTIDAD, los sefialados por el articulo 11
del reglamento, éstos son algunos ejemplos de constancias de inexistencia por
parte del municipio y por parte de la Direcciéon del Estado.

LAC ~ ‘ '
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE ESTE LUGAR

CVERTIFICA

QUE HABIENDOSE BUSCADO DILIGENTEMENTE EL ACTA

DE: NO SE ENCONTRO REGISTRADA EN LOS
LIBROS CORRESPONDIENTES A LOS ANOS DE AL ANO
DE : EL CUAL MANIFIESTA HABER NACIDO EN
‘ EL DIA DE ___DE
Y SER HIJO DE
Y

SE EXPIDE LA PRESENTE CONSTANCIA DE INEXISTENCIA PARA LOS Usos
Y FINES LEGALES PERTINENTES.

ATENTAMENTE

A___ DE __ DELANO )
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL DE . , JALISCO.
C.
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' CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE NACIMIENTO

EL/LA QUE SUSCRIBE: DIRECTOR DEL ARCHIVO GENERAL DEL
REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE JALISCO, ARTICULO 5 DEL" -
REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE JALISCO EN

- EL ESTADO, HACE :

C ONGSTATR

QUE DESPUES DE HABER REALIZADO UNA MINUCIOSA

BUSQUEDA EN EL ARCHIVO GENERAL DEL REGISTRO CIVIL EN EL

ESTADO DE JALISCO, SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE NO SE

‘ENCONTRO - REGISTRO' ALGUNO A NOMBRE DE:

QUE NACIOEL DIA

- DE DELANO '
EN EL MUNICIPIO DE , JALISCO.

POR LO ANTERIOR Y CON APOYO EN LO DISPUESTO POR EL- -
ARTICULO 22 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL REGISTRO CIVIL
VIGENTE, SE EXPIDE:

CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE REGISTRO DE NACIMIENTO A
NOMBRE DE

LO ANTERIOR, NO SIGNIFICA QUE EN DIVERSA FECHA, MUNICIPIO
O ESTADO, PUDIERA EXISTIR REGISTRO AL RESPECTO.

_ ATENTAMENTE
GUADALAJARA, JALISCO. DELANO .

LIC.

ARTICULO 5 DEL REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO
DE JALISCO

Piensa en cosas grandes, pero disfruta los placeres pequeiios
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RECONOCIMIENTO DE HIJOS

RECONOCIMIENTO DE HIJOS

Su fundamento legal: articulos; del 59 al 66; Ley del Registro Civil del Estado de
Jalisco y articulo 500 fraccion | del Cédigo Civil del Estado de Jalisco.

DEFINICION

Es el acto modificativo del estado civil de una persona por medio del cual se le

- otorgan derechos y deberes de hijos y padres respectivamente y se les da el
entroncamiento o parentesco y filiacién que de acuerdo a la ley surten sus efectos
ante terceros. ' '

OBJETIVOS .

® Dar publicidad a un acto que cambia el estado civil de una persona.

® Otorgar deberes y derechos sobre el entroncamiento con efectos legales
posteriores. o

. ® Apegarnos estrictamente a la ley en cuanto al levantamiento del acto y
~ cumplimento de los requisitos necesarios.

Aprende a escuchar, la oportunidad a veces toca muy quedo
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A . N:-DE CONTROL . T .
ACTA DE RECONOCIMIENTO
DE HIJOS

CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL

e labady

Direccién Estatal del Registro Civil

.| LOCALIDAD © DELERAGION FECHA DE REGISTRO )
OlA MES | . ARD
ENTIDAD FECERATIVA
\_ . : JALISCO
( RECONOCIDO smomscunol)  rvewo() )
NOMEBRE NPT , PRNER APELLIOD) (REOUN0 APELIDO)
FECHA OE EDAD - AROS
LUGAR OE 1o MDW ARSI CENTIOAD FEDEAATIVA)
RECONOCEDOR '
NOMBRE - IDAD.
DOMCIIO

PADRES DEL RECONOCE!

TESTIGOS

£3TAD0 CWVIL ] EDAD o -AROS

DOMICILIO

NOMBRE .

NACIONALIDAD = £STADO CIVIL EDAD o ANOS
\ Z
4 FIRMAS N

RECONOCIDO . RECONOCEDOR
P QuE ) Su
N TESTG0S
HUELLADIGITAL Y SECIGLECTURA ALA ACTAY CO con ARATIFICANY
oL ENELLAIN ¥ SABEN HACERLO Y GLIENES NO, IMPRIMEN 5U HUELLA DIGITAL. DOY FE.
ELC.OFICIAL ____DEL REGISTRO GIVIL.
W\ NOMBRE  FIRMA

(LA PRESENTE ACTA TIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES:
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ACTA DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

Si el reconocimiento se hiciere por uno de los progenitores después de haber sido

- registrado el nacimiento, se asentara un acta de reconocimiento de hijo, en la que

se observaran los requisitos siguientes:

1. Si el hijo.es mayor de dieciséis afios se expresara en el acta su consentimiento
para ser reconocido;

Il. Si el hijo es menor de dieciséis afios, pero mayor de catorce afos, se
expresara su consentimiento y el de su representante legal; y

I11. Si el hijo es menor de catorce afios, se expresara sélo el consentimiento de’
su representante legal.

En estas actas queda prohibido -expresar que el hijo es nacido fuera de
matrimonio.

El acta de reconocimiento de hijo contendra: el nombre, apellidos, sexo,-
fecha y lugar de nacimiento, la edad, domicilio, huella digital y Clave Unica del
Registro de Poblacién del reconocido. Asimismo, se asentaran los nombres,
apellidos, edades, estado civil, nacionalidad y domicilio, del reconocedor, de los
padres del mismo, asi como de los testigos, y en su caso, del representante legal.

Este formato de acta estd integrado por tres fracciones que son:
A) ENCABEZADO _

B) LOCALIZACION DEL ACTA

C) CUERPO DEL ACTA

A) ENCABEZADO .

En el extremo derecho aparece un recuadro abajo de la leyenda “Acta de
Reconocimiento” en el cual debera transcribir correctamente los quince digitos
que forman la clave de registro e identidad personal (CRIP) en el caso de que el
reconocido ya tenga asignada una en el acta de nacimiento del mismo; en caso de
que no tenga clave CRIP el espacio quedara en blanco.

Ejemplo:
No. 81634 _ -
A No. DL CONTROL .
% ( ACTA DE RECONOCIMIENTO
% ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DE HIJOS
il ¥ GLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD FERSONAL
ENCABEZADO 2 REGISTRO CIVIL s 151 { Y"I :N; |
OFICIALIA No. LIBRO No. * ACTA No. ? ILOCAUDADOBELE‘GM)ON FECMA DE REGISTRO \
0 F—_I ( I ENTIDAD FEDERATIVA = S
B) LOCALIZACION 1T IL JALISCO

30
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En esta seccion debera anotarse el nimero de Oficialia y nimero del libro en el
que se encuadernara el acta, el numero del acta, la localidad, el municipio y la
entidad federativa en que se ubica la Oficialia del Registro Civil que actda.

En el recuadro del extremo derecho se anotara el dia, mes y afio de registro.

Ejempld:

OFICIALIA N° LIBRO N° ACTA N° ’ FECHA DE REGISTRO
LOCALIDAD . MUNICIPIO JALISCO DiA MES ANO
a) OFICIALIA N°

Se anotara el numero de la Oficialia que corresponda a la que actda, la anotaciéon
serd con nimeros arabigos, empleando dos digitos.

Ejemplo:

OFICIALIA N° 02

b) LIBRO N°. .

Se anotara el namero del libro en el cual se archivara el acta, se hara con nimeros
arabigos empleando dos digitos. '
Ejemplo:

LIBRO N° 05

- ¢) ACTA No.

Se.destina este espacio para anotar el nimero que corresponda al acta, se hara
con nimeros arabigos utilizando cinco digitos, el nimero con el que se inicia cada
afio es el 00001 continuando progresivamente durante todo el afio.

Ejemplo:
ACTA No. 01358

d) LOCALIDAD

Se anotara con letras mayusculas el nombre del lugar donde se encuentra ubicada
la Oficialia. ‘ '
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Ejemplo:

LOCALIDAD
JARDINES DEL SUR|

e) MUNICIPIO

Se anotara con letras mayusculas el nombre del municipio al que pertenece el lugar
donde se encuentra ubicada la Oficialia.

Ejemplo:
MUNICIPIO
GUADALAJARA

f) ENTIDAD FEDERATIVA
" Se destina este espacio para anotar el nombre del estado en el que se
encuentra ubicada la Oficialia.
Ejemplo:
JALISCO

g) FECHA DE REGISTRO

Se anotaré la fecha en que se esta efectuando el registro.

® Para el dia, se utilizaran dos digitos del 01 al 31, segun el dia que
corresponda.

® Para 01 mes, se anotara con dos digitos anotando 01 numero que le
corresponde al mes de registro.

Ejemplo:
ENERO 01 ABRIL 04 - JULIO 07 .  OCTUBRE 10
FEBRERO 02 .MAYO 05 - AGOSTO 08 NOVIEMBRE 11
MARZO 03 JUNIO 06  SEPTIEMBREO09  DICIEMBRE 12

Para el afio se anotaran Unicamente los dos Gltimos digitos del afio de
registro. 8 :

Ejemplo:
dia 27 de noviembre de 1964
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FECHA DE REGISTRO

DIA MES - ANO

27 11 64

NOTA: Esta seccion es igual en todos los formatos del acta.

" Ejemplo:

OFICIALIA No. LIBRO N° ACTA N° FECHA DE REGISTRO
. S - - DIA MES ANO
LOCALIDAD MUNICIPIO : JALISCO
ZONA CENTRO - GUADALAJARA : -y 27 11] 64
C) CUERPO DEL ACTA

En este apartado se asentaran los datos de las personas que intervienen en el acta.

1) DATOS DEL RECONOCIDO

. El reconocido es la persona mayor o menor de edad que es reconocido como hijo
por otra persona denominada “reconocedor”.

Los siguientes datos se tomaran del acta de nacimiento del recono.cido:

NOMBRE.

El acto de reconocimiento hecho con posterioridad al acta de nacimiento, se ano-
tard marginalmente en esta ultima, asi como los apellidos del reconocedory los de
los abuelos del reconocido.

En los extractos certificados de actas que se emitan con posterioridad, apare-
cera el nombre del reconocido seguido de los apellidos que con motivo del reco-
nocimiento le corresponden, haciendo referencia a la fecha y acto mediante el
cual se efectud el reconocimiento. '

SEXO.
Se tachara con una “X" el circulo que corresponde.

Ejemplo:

SEXO: MASCULINO( ) FEMENINO ( )
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FECHA DE NACIMIENTO .
Este dato se tomaréa de la copia certificada del acta de nacimiento del que se va a

reconocer, la anotacién se hara con nimeros arabigos para el dia y el afio, el mes

se anotara con letras.

Ejemplo:

FECHA DE NACIMIENTO 23 DE ENERO DE 1993

LUGAR DE NACIMIENTO
Se tomara de la copia certificada del acta de nacimiento del reconocido, se haréa
con letras mayusculas, anotando la localidad, el municipio y la entidad federativa.

" Ejemplo:
LUGAR DE NACIMIENTO SECTOR HIDALGO, GUADALAJARA, JALISCO

REGISTRADO COMO HIJO DE _
Este dato se tomara de la copia del acta de nacimiento del reconocido.

Ejemplo:
REGISTRADO COMO HIJODE ~ AURORA PEREZ SALAS

" EN LA OFICIALIA N°

Se anotara el niimero de {a Oficialia en la cual fue asentada el acta de nacimiento.
Ejemplo: ' '
EN LA OFICIALIA No. 09

Se anotaré la localidad a la que pertenece la Oficialia donde se asent6 el
nacimiento. -

Ejemplo:
DE SAN PEDRO TLAQUEPAQUE, JALISCO

CON EL ACTA N°

" Se asentara el nimero del Acta de Nacimient6 del reconocido.

Ejemplo:
CON EL ACTA No. 00251

DEL LIBRO )
NOmero del libro en donde se archivo el acta.
Ejemplo: ’
DEL LIBRO: 2 |-
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DEL ANO
Se anotara el afio en que fue asentada el acta de nacimiento.

Ejemplo:
DEL ANO: 1983

2) DATOS DEL RECONOCEDOR

El reconocedor es la persona que mediante este acto reconoce legalmente a la
persona objeto de esta acta, puede ser el padre o la madre. .

NOMBRE :
El nombre del reconocedor se anotaré con letras mayusculas en el orden
siguiente: nombre (s) primer apellido y segundo apellido. :

Ejemplo:
NOMBRE: JUAN JOSE PAREDES GARCIA

EDAD.
Se anotara con nimeros arabigos y con afos cumphdos

Ejemplo: ,
EDAD: 28 ANOS

NACIONALIDAD.
Se hara con letras mayusculas, cuando se trate de ciudadanos mexicanos, se
. anotara la palabra “MEXICANA"; cuando se trate de extranjeros, se verificaran
- primeramente los documentos que acrediten su nac:onalldad y sy legal estancia
en el pais.

Ejemplo: .

NACIONALIDAD MEXlCANA
NACIONALIDAD NORTEAMERICANA

DOMICILIO..
El domicilio del reconocedor se anotara en el orden sngu:ente calle, nimero
exterior, nimero interior, localidad, municipio, Estado.

NOTA.
El reconocedor debera’ presentarse en el acto ante el oficial del Reglstro Civil,
expresar su consentlmlento en reconocer al hijo e identificarse plenamente.

d) DATOS DE LOS ABUELOS DEL RECONOCIDO

Los padres del reconocedor son los abuelos paternos o maternos (segun el caso)
del reconacido.
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Ejemplo:

ABUELO  JUAN PAREDES LOPEZ
ABUELA MARIA GARCIA PRESAS

NACIONALIDAD
Si son mexicanos, se pone la palabra MEXICANA; si son extranjeros deberan
demostrarlo con documentos suficientes y comprobar la legal estancia en el pais.

- DOMICILIO (S)

Se anotara el domicilio de los abuelos, sngunendo las reglas anteriormente
sefialadas.

e) DATOS DE LAS PERSONAS QUE OTORGAN SU CONSENTIMIENTO

36

En este apartado se presentan las situaciones siguientes:

¢ Cuando el reconocido es menor de 14 afos, en este.caso serad necesario
que otorgue su consentimiento el representante legal.

Sus datos se anotaran en primer término.

o Cuando el reconocido es mayor de 14 afios, pero menor de 16 afios, en
este supuesto es necesario que otorgue su consentimiento el representante
legal; asi como también debera constar el consentimiento del reconocido,
apareciendo su firma en la seccién correspondiente, anotando sus datos en
el apartado sefalado.

* Cuando el reconocido es mayor de 16 afos, en esta situacion el
reconocido es el Unico que otorgara su consentimiento, sus datos seran los
Unicos que apareceran en esta seccion, ya que el dara su anuencia para el
reconocimiento.

ESTADO CIVIL o
En este apartado se anotara el estado civil de la(s) persona(s) que otorga(n) su
consentimiento, puede ser soltero, casado viudo o dworcnado

PARENTESCO CON EL RECONOCIDO
Se anotara la relacion del parentesco que exista entre el reconocedor y la(s)
persona(s) que otorga(n) su consentimiento, cuando no exista relacién de

" parentesco se anotara la palabra ninguno.

Ejemplo:

PARENTESCO CON EL RECONOCIDO PADRE
PARENTESCO CON EL RECONOCIDO NINGUNO

NOTA: Para anotar el nombre, nacionalidad; edad, domicilio, son aplicables_ las
reglas dadas con anterioridad.

Gobierno de Jalisco



Ejemplo:

NOMBRE ANGELICA GONZALEZ SERRANO EDAD 20 NACIONALIDAD MEXICANA
ESTADO CIVIL SOLTERA PARENTESCO CON EL RECONOCIDO NINGUNO
- | DOMICILIO ACUNA NTE. # 1048 GUADALAJARA, JALISCO.

NOMBRE ._EDAD _ NACIONALIDAD

ESTADOCIVIL____ PARENTESCO CON EL RECONOCIDO -

DOMICILIO : : - .
f) TESTIGOS

Los testigos son las personas que comparecen para comprobar la veracidad de la
- informacién que propocionan los interesados, deberan ser mayores de edad, de
preferencia familiares de los interesados o, en su defecto, los que éstos designen.

Para la anotacién de los datos de los testigos se aplicaran las reglas para
nombre, nacionalidad, edad y domicilio, que se han dado con anterioridad.

g) SECCION DE FIRMAS

En esta seccién. se recabaran las firmas de las personas que intervienen en el
asentamiento del acta, esta seccién cuenta con seis apartados que se destinaran
en la siguiente forma:

"El espacio superior izquierdo esta reservado para la firma del reconocido, en
el caso de que éste sea de 14 afios en adelante y deba otorgar su consentimiento
para que pueda llevarse a cabo el reconocimiento.

En el extremo superior derecho firmara el reconocedor, quien debera
identificarse plenamente, este espacio quedara en blanco para el caso de que el
reconocimiento se efectte sin la comparecencia de éste, sino por medio de
escritura publica, testamento a confesién judicial.

" Los dos apartados del centro estdn destinados para la(s) persona(s) que
otorga (n) su consentimiento para el reconocimiento, cuando el reconocido es
menor de edad; debera (n) firmar en el lado izquierdo, el del lado derecho se
destina para el tutor del reconocido, cuando este es menor de edad.

Los apartados de la parte inferior son destinados a las firmas de (l) o los
testigos, éstos firmaran en el orden que hayan sido anotados sus datos.

Es importante sefialar que, antes de recabar las firmas, los interesados
deberén verificar que los datos anotados en el acta sean correctos.

Es recomendable que se separen los ejemplares del acta antes de asentarse
las firmas para que se firmen por separado.
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h) CIERRE DEL ACTA

Contiene impresa la férmula juridica mediante la cual se da por concluida el acta.

Se debera anotar el nimero distintivo del oficial del Registro Civil que actua,
su nombre completo y su firma; contiene dos recuadros: el del extremo izquierdo,
en el que se deberd imprimir la huella digital del pulgar de la mano derecha en el
recuadro (salvo las variantes ya explicadas) y, el recuadro del extremo derecho
destinado a la impresion del sello de la Oficialia. -

i) ESPACIO PARA ANOTACIONES ANEXAS QUE TIENE EL ACTA

En los casos en que el reconocimiento se haga por medio de escritura publica, por
testamento o por confesién judicial, en este apartado se anotaran los datos
referentes al documento, la fecha en que se anexa el acta y la firma del oficial del
Registro Civil, asi mismo de cualquier otro documento que deba anexarse al acta,
sus referencias deberan anotarse en este apartado.

Ejemplo
LA PRESENTE ACTA TIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES
OFICIO N° 95678 FECHA 01-12-83 FIRMA

‘Nunca prives a otros de la esperanza; puede ser lo Gnico que posean
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- ACTA DE ADOPCION

: FUNDAMENTOS LEGALES .
Dispisiciones Generales artlculos 520 al 532 Cédigo C|V|I del Estado de Jalisco.

" DE LA ADOPCION PLENA |
Su fundamento legal: articulos; 533, 538 C.CEJ. -

"DE LA ADOPCION SIMPLE
Su fundamento legal: articulos; 539 al 553 C C E. J

DE LAS ADOPCIONES INTERNACIONALES

Su fundamento legal: articulos; 554 C. CEJ.
Arts. del 1027 al 1031 del Cédigo de Procedimientos Civiles de Jalisco.
Arts. del 67 al 71 de la Ley del Registro Civil del Estado.

DEFINCION

Art. 520. La adopcion es el estadcy)Ajuridlco mediante el cual se confiere al
adoptado la situacion hijo del o de los adoptantes y a estos los deberes inherentes
a la relacién paterno-flllal

OB.IETIVOS

Contar con los elementos de apoyo para realizar el trabajo deI Ilenado de formato
y el otorgamlento del servicio apegado a la ley. :

e Estar en sintonia para apegarnos a los requisitos que deben contener las
sentencias de adopcién mediante las cuales un Juez las concede.

 ADOPCION SIMPLE

Extendida el acta de adopcion simple, se anotara en la de nacimiento del adopta-
- do y se archivara en el apéndice respectivo, la copia de las diligencias relativas,
poniéndole el mismo namero del acta de adopcién.

Dicha anotacién se genera por la resolucién que dicta el juez de los derechos
inherentes al parentesco civil en relacién a los deberes y obllgaaones del adopta- _
do respecto del o los adoptantes. - : '

Articulos del 539.al 553 del Cddlgo Civil del Estado de Jallsco

ADOPCION PLENA

Esta adopcuén general el levantamiento de un ACTA NUEVA de nacimiento del
registrado en donde desaparecen los antecendentes-del- parentesco anterior y se
cancela’el acta de origen. Aqui se adquieren los derechosy obligaciones como
hijo y Padre respectivamente como si se tratara de hijo consanguineo. -

Direccién Estatal del Registro Civil : : - ' —— 39



40

¢ En estos casos siempre debemos apegarnos extrictamente a lo ordenado
- por la resolucién judicial en cuanto a los puntos resolutivos.

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS %™
ESTADO DE JALISCO (AT oe wooroon )

REGISTRO CIVIL (o=
Tm - W : —

[UGEALOAD © DELEOASON Iwuuao I ENTIDAD FEDERATIVA

FECHA OE REGISTAO TR I WES : ] R0

ADOPTADO )
. sex0 mascuvo O semenno O

NOMBRE NOMBRE(S] {PRINER APELIDG)

FECHA BE

LuaAs oe OCAIDAD] THUNCHS G

DOMICILID

[TOCRIIDAS O DECEGACKON
FECHA OF REGISTRO [203

Y

DOMICILIOIS)

> PARTE RELATIVA DE LA RE! %

FECHA DE LA RESOLUCION Y TRIBUNAL QUE LA DiCTO:

p— -
r 10 QUE B8 ASIENTA EN LA PRESENTE ACTA PARA QUE SURTA 6US EFECTOS LEQALES, DOY FE. YTy Y
Sl REGIATRO VL
EL C. OFICIAL OEL REQISTRO CiviL
(= . FiA . J

LA PREGENTE ACTA TEENE ANE! LAS . ]
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ACTA DE ADOPCION

El fprfnato de este tipo de acta esta formado por tres secciones. fundamentales:
A) ENCABEZADO ‘
B) LOCALIZACION DEL ACTA
C) CUERPO DEL ACTA

A) ENCABEZADO

Bajo la leyenda “ACTA DE ADOPCION”, en el extremo derecho de esta seccion se
encuentra un recuadro destinado a la transcripcion de la clave de Registro e
identidad Personal (CRIP) del adoptado, para el caso de que éste tenga ya
asignada una CRIP en su acta de nacimiento. Cuando no tiene el adoptado
designada una CRIP este espacio quedara en blanco.

Ejemplo:

ESTADOS UNIDOS MEXICANOg "= No- 81634

ESTADO DE JALISCO - (L s oe avorcion )

CLAVE UNIGA D! G. DE POI

REGISTROCIVIL (il titsii

ENCAB EZADO

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En este apartado se anotara la informacion referente al acta: Oficialia No., libro
No., localidad, municipio, entidad federativa, etc.

a) OFICIALIA

En este apartado se anotara el nimero que tenga asignada la Oficialia donde se
efectda el registro, el nimero se anotara con nuimeros arablgos empleando dos
dngltos '

Ejemplo:
OFICIALIA No. 02

b) LIBRO No.
Se anotara el nimero del libro donde se encuadernara el acta que se esta
registrando, sera con numeros arabigos'y utilizando dos digitos.

Ejemplo:
LIBRO N° O1
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¢) ACTA N°

En este apartado se anotard el nimero del acta que corresponde, serd con
nmeros arabigos, se utilizaran cinco digitos, iniciando al principio del afio con el
numero 00001 y continuando a lo largo del afio progresivamente.

Ejemplo:
ACTA No. 00030

d) LOCALIDAD
e anotara el nombre -del lugar donde se encuentra ubicada la Oficialia del
Registro Civil que actua. La anotacion sera con mayusculas.

Ejemplo:
LOCALIDAD: ZONA CENTRO

e) MUNICIPIO
Se anotara el nombre del municipio al que pertenece la localidad en donde se
encuentra ubicada la Oficialia que actQia. Se recomiendan mayusculas.

Ejemplo: ‘

MUNICIPIO: GUADALAJARA

f) ENTIDAD FEDERATIVA

" En este espacio nuestro formato trae impréso JALISCO.
Ejemplo: '
JALISCO

g) FECHA DE REGISTRO
 Enel recuadro derecho se anotara Ia fecha de registro; dia, mes, afio con numeros
arabigos atendiendo al siguiente orden:
DiA

Se usaran siempre dos digitos para la anotaaon utilizando del 01 al 31,
segun corresponda.

MES

Se utilizaran dos digitos, atendiendo al nimero que corresponde al mes en
el que se actla.

Ejemplo:
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ENERO 01 , MAYO 05 ' SEPTIEMBRE 09
FEBRERO 02 - - JUNIO 06 OCTUBRE 10
MARZO 03 - JuLio 07 ' NOVIEMBRE 11
ABRIL 04 AGOSTO 08 DICIEMBRE 12
ANO

Se utilizaréan los dos Gltimos digitos del afio de registro.

Ejemplo:

dia 27 de noviembre de 1964
FECHA DE REGISTRO
DIA MES ANO.
7 11 64

Sé mas amable que lo necesario
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S 715504 A Ne. OF CONTRGY (T\CTA DE NACIMIENTO |
cf % ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

)
S REGISTRO CIVIL

CLAVE DE REGISTRO E. IOENTIOAD PLRSOMAL

SRNEEEEEEEEEN!

POR SENTENCIA EJECUTORIADA
DICTADA EL DIA:

POR EL JUZGADO: ‘\
EXPEDIENTE:

GUADALAJARA, JALISCO

NOMBRE DEL MUNICIPIO DONDE SE
HIZO LA ANOTACION.

SE DX LECTUNAN \AMEBEmwlAVCGNWSCO“bDGﬁthM
M’I\NM F QUIEREE EMiELLA IV

)ds IIQ. Mm S RLLs mnm LY 26
u AL, T DL REGBIRO T,
WOMBRIE. FIRMA
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A% ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

No. BE CONTROL -

A (ACTA OE NACIMIENTOJ

CLAVE DE REGISTRO E IDENTIOAD PERSONAL

AENEEENENEEEE

120667

REGISTRO CIVIL

(OFICIALIA

LIBRO No. ACTANo, LOCALIDAD

FE DE REGISTRO *

MUNICIPIO
\.

ENTIDAD FEDERATNA
| JALISCO

s

REGISTRADO sexowousee (O wir O )

f |} nomere

e BEGUNDS NPELIDN

H FECHADE

FUE REGISTRADOD

COMPARECIO

LUGAR DE NACIMIENTO

NOMBRE OEL PADRE

DOMICILIO MABITUAL

RG] 3

waore O

TENTIOND ADZRATNAI
0 OE

QOZAUCAD}
wo(Q w0 QO

arore O

No. OE C!

NABOSO

PADRES

REGISTRADO O PERSONA DISTINTA O

FECHA DE

LUGAR DE

NACIONALIDAD

FECHADE

NOMBRE DE LAMADRE —

DOMICILIO MABITUAL

WGARDE

ABUEL

| ABUELAPATERNA

DOMICILIO(S)

ABUELAMATERNA °

NOMBRE

ABUELO MATERNG _—

COMICILIOS) . Se”

NACIONALIDAD

-~ NACIONALIDAD

TESTIGOS

NACIONALIDAD

= EDAD ——ANOS

NACIONALIDAD

EDAD .. AKOS

PERSONA DISTINTA DE LOS PADRES QUE PRESENTA AL REGIéTRADO

AROS

e

DOMICILIO HABITUAL

EDAD

-

_FIRMA DE LOB PADRES O DE LA PERSONA DISYINTA QUE PRESENYA AL REGISTRADO

FIRMAE DE LO§ TESTIGOS

LAPRESENTE ACTA T

.

ENE ANEXAS LAB ANOTACIONES SIGUIENTES:

HUELLADIGITAL
DELREGSTRADO

SE DI0 LECTURAA LA ACTAY CON SU A
RATIFICAN ¥ FIRMAN QUIENES EN ELLA INTERVINIERON Y SABEN HACERLO
¥ QUIENES NO, IMPRIMEN 8U HUELLA DIGITAL, DOY FE.
FICIAL No. DEL REGISTRO CiviL.

SELLODELAOFICIALIA
OELREGISTROCIVIL

NOMBRE FIRMA
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ACTA DE ADOPCION PLENA

El juez o tribunal, serd quien emita la resolucién respecto a los dos tipos de
adopcnon (plena y S|mple)

Cuando se trate de adopcidn plena al resolver se ordenara la cancelacién del
acta de nacimiento, del adoptado y el levantamiento de otra acta de nacimiento,
en la que los adoptantes, figuren como padres prohibiéndose expresamente
cualquier referencia al procedimiento de adopcién (Art. 70 ley del Registro Civil ).

Los pasos a seguir seran los mismos a una acta de nacimiento solo que en
anotaciones, anexas se anotara el numero de expediente del juzgado, que emitié
la resolucion.

Primeramente se cancelara el acta de nacimiento que se registro por primera
vez (ver ejemplo de la pagina 34), se anexara una hoja con los siguientes datos:

* Fecha en que se dicté la sentencia
* Por qué Juzgado fue expedida

Numero de expediente
Fecha que se hizo la anotacion
Nombre del municipio donde se hizo la anotacién

Posteriormente se levantara una nueva acta de nacimiento y en anotaciones
se anexas se asentara el numero del expedlente del Juzgado que emitié la
resolucion.

Coéncede una segunda oportunidad a los demas; pero nunca una tercera
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ACTA DE MATRIMONIO

DISPOSICIONES GENERALES

Su fundamento Iégal: éftiéulos; 258 Y 259 del C.C.E.J,, articulos 81-97 de la LR.C.

DE LOS REQUISITOS PARA CONTRAER MATRIMONIO

Su fundamento legal: articulos; 260 al 272 C.C.E.).

DE LOS DEBERES Y DERECHOS QUE NACEN DEL MATRIMONIO

Su fundamento legal: articulos; 273 al 279 C.C.E.J.

DELA RELACION ECONOMICO-PATRIMONIALES ENTRE LOS CONYUGES

Su fundamento legal: articulos; 280 al 286 C.C.E.J.

DE LA SOCIEDAD LEGAL

Su fundamento legal: articu]osj 287, 288. C.C.E.).
DE LA SOCIEDAD CONYUGAL O VOL_UNTAR_IA

Su fundamento legal: articulos; 289 al 295. C.C.E.J.

DISPOSICIONES COMUNES A LA SOCIEDADES LEGAL Y CONYUGAL
DE LA ADMINISTRACION DE LA SOCIEDAD

Su fundamento legal: articuios; 296 al 301 C.C.E.J.

DE LOS BIENES PROPIOS Y DE LOS COMUNES

- Su fundamento legal: articulos; 302 al 326 C.CTE;J.'

DE LA LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD

Su fundamento legal: articulos; 327 al 349. C.C.E.J.
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DE LA SEPARACION DE LOS BIENES
Su fundamento legal: articulos; 350 al 357. C.C.E.J.
DE LAS DONACIONES ANTENUPCIALES
Su fundamento legal: articulos; 358 al 370 C.C.E.J.
DE LAS DONACIONES ENTRE CONSORTES “ |
Su fundamento legal: articulos; 371, 372, 373. C.C.E.J‘.
DE LA LEGITIMIDAD MATRIMONIAL |
Su fundamento legal: articulos; 374, 375, 376, 377. C.C.EJ.
DE LA ILEGITIMIDAD POR INEFICACIA DEL MATRIMONIO »
Articulo 378 al 380. Cadigo Civil del Estado.
DE LA ILEGITIMIDAD POR INVALIDEZ MATRIMONIAL
Su fundamento legal: articulos; 381 al 392. C.C.E.J.
DE LA ILICITUD EN EL MATRIMONIO
Su fundamento legal: articulos; 393, 394 Y 395 C.C.E.J.
DE LOS EFECTOS DE DECLARACION DE LA ILIGITIMIDAD DEL MATRIMONIO

Su fundamento legal: articulos; 396 al 402 C.C.E.J.

DEFINICION

Articulo 258. El matrimonio es una institucion de caracter publico e interés social,
por medio de la cual un hombre y una mujer deciden compartir un estado de vida
para la busqueda de su realizacion personal y la fundacién de una familia. -

OBJETIVOS

* Llevar a cabo el levantamiento del acta de matrimonio en forma correcta y dar
cumplimiento de los ordeamientos legales.

e Contar con un instrumento de apoyo para resolver las controversias que surjan
en cuanto a los requisitos fundamentales para llevar a cabo el matrimonio.
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No. OE CONTROL

355366 A ’ ( ACTA DE MATRIMONIO )

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

. CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL
ESTADO DE JALISCO (EL )
CLAVE DE REGISTRO E DENTIOAD PERSONAL
REGISTRO CIVIL ‘ELLA - ; : o l .

TFICIALIA Mo, IuBRoNa, B 1 ACTANa

MUNICINO LOCALIDAD © DELEGACION . 1 ENTIDADF¢

EDERATIVA
JALISCO

N\

I I ! [ Fecra & ReaiSTRO oh Iusq Imo

\.

4 ' CONTRAYENTES

FECHAOE

ROMBRE(S) PRIMER APELLIOO) (BEGUNDO APELLIDO}.

- JUGAR DE NACIMIENT(
u oe ENTO AD O GE it (PAUNICIPIO) (EN"DADFEDEy
NACIONALIDAD ocum:ton_g‘“
5

COMICLIO

DELA

E[]]]] oo
LUGAR DE NACIMIENTO

iDAD

R

TOCALIOAD O DELEGAGION)

DOMICILIO

NOMBRE DEL PADRE

NOMBRE DE LA MADRE

DOMICILIOS),

| NOMBRE OEL PADRE _~

NOMBRE DE LA MADRE,

COMICILIOS)

" {nomBRE

SOMICILIO EDAD

ESTADO CIVIL,

NOMERE NACIONALIDAD

DOMICILID

EDAD

£5TABO CIViL 2 .
>NOMERE(S) DE LAIS) #X iUE DA(N) SU CONSENTIMIENTO POR MINORIA DE EDAD DEL{OS) CONTRAYENTE(S)

AL

AUTORIZACION DE LA SECRETARIA DE GOBERNATION EN EL CASO DE CONTRAYENTE(S) EXTRANJERO(S) .

ESTE CONTRATO ESTA SUJETO AL REGIMEN DE:

SOCIEDAD CONYUGAL " SOCIEDAD LEGAL SEPARACION OF BIENES
}/

EL ELLA

CONTRAYENTES

PADRES

<

a4
®»w >» T [ ~ M

\_ - TESTIGOS

(" UNAVEZ QUE SE HA CUMPLIDO O DELOS )8 ESTASLECIDOS POR LA LEY; HABIENDO INTERROGADO
ALOS CONTRAYENTES EN LOS TfRMINOS QUE LALEY ORDENAV LEGAL O'BID0 DISPENSADD
EL PARA LACEL , LOS DECLARO EN NOMBRE DE LALEY Y ANTE LA SOCIEDAD UNIDOS EN MATRI-
MONIOY 10 0 Y LEGHMO PARA TGOOS LOS EFECTOS LEGALES, PREVIA LECTURA QUE DI AL MISMO
LO RATIFICAN Y FIRMAN ER UNION DEL BUSCNTD QUIENES EN EL INTERVINIERON ¥ SABEN HACERLO, Y QU’ENES NO, IMPRIMEN SU
HUELLA DIGITAL, DOY FE.

EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

\_ NOMBRE FIRMA

A

VIvDI0

L

LA PRESENTE TIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES:

Direccion Estatal del Registro Civil
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ACTA DE MATRIMONIO

El formato de tipo de acta esta formado por cuatro secciones fundamentales que
son: ,
A) ENCABEZADO
B) LOCALIZACION DEL ACTA
C) CUERPO DEL ACTA
D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

A) ENCABEZADO

Con el selloy la leyenda “Estados Unidos Mexicanos, Registro Civil”, aparece en el
extremo superior derecho el nombre “ACTA DE MATRIMONIO”, enseguida dos
recuadros, para la transcripcion de la Clave de Registro e identidad Personal (CRIP)
de los contrayentes, para el caso de que en su acta de nacimiento éstos tengan
asignada una clave CRIP; si no es asi estas espacios quedaran en blanco.

No. 81634 .

No. OE CONTROL

( ACTA DE MATRIMONIO )

% ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

ESTADO DE JALISCO (EL
REGISTRO CIVIL (E‘LLA

ENCABEZADO

CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL ) .

CLAVE DE REGISTRO & IDENTIDAD PERSONAL )

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En esta seccion se anotaran los datos de la Oficialia que actua, el nimero de acta,
libro, ubicacién de la misma y fecha de registro.

a) OFICIALIA No.

Se anotara el nimero de la Oficialia que actua, Ia anotacion se realizard con
numeros ardbigos empleando dos digitos.

Ejemplo: -
OFICIALIA No. 05

b) LIBRO No.

Se anotara el nimero del libro en donde quedara encuadernada el acta que se
inscribe, la anotacion se hara con nimeros arabigos y usando dos digitos para ella.
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Ejemplo:
LIBRO No. 01

C) ACTA No.

Se anotara el numero de acta que corresponda a la que se asienta, el nUmero se
anotara con numeros arabigos utilizando cinco digitos, iniciando cada afio con el
00001 y continuando progresivamente en el transcurso del afo.

~ Ejemplo:
ACTA No. 00002

d) LOCALIDAD

Debera anotarse con letras mayusculas el nombre de la localidad en donde esté
asentada la Oficialia del Registro Civil que actua.

Ejemplo: .
LOCALIDAD: LA AURORA

e) MUNICIPIO
Se anotara el municipio en el que esta ubicada la Oficialia del Registro Civil que
actua, se hara con letras mayusculas.

Ejemplo:
MUNICIPIO: ZAPOPAN

f) ENTIDAD

En este apartado aparece escrito Jalisco.

g) FECHA DE REGISTRO

Se anotara el dia, mes y afio en que se efectua el registro de matrimonio, se hara
con numeros arabigos, atendiendo las siguientes recomendaciones: -

DIiA _
Se emplearan dos digitos para anotar el dia del 01 al 31, segln corresponda.
MES

Se anotaran con dos digitos, segun corresponda al mes en que se actda,
atendiendo al siguiente cuadro.,
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ENERO 01 MAYO 05 SEPTIEMBRE 09

FEBRERO 02 JUNIO 06 OCTUBRE 10

MARZO 03 JULIO 07 NOVIEMBRE 11

ABRIL 04 AGOSTO 08 DICIEMBRE 12
ANO

Se anotaran Unicamente los dos ultimos digitos del afio de registro.
Ejemplo:

dia 27 de noviembre de 1964
FECHA DE REGISTRO
DIA | MES ANO
27 1 | 64

C) CUERPO DEL ACTA

a) DATOS DE LOS CONTRAYENTES

52

Los contrayentes deberan presentar los siguientes documentos para que tenga
verificativo el matrimonio. :

¢ Presentar solicitud de matrimonio.

* Presentar copia certificada reciente de las actas de nacimiento.de los pre-
tendientes. '

e Certificado médico que acredite no padecer sifilis, tuberculosis, ni
enfermedad alguna crénica e incurable que sea ademas contagiosa y hereditaria,
en las localidades urbanas se exigird ademas el examen del SIDA.

* Deberan presentar un convenio que establezca el regimen patrimonial al
que quedara sujeto el contrato de matrimonio, ya sea Sociedad Conyugal o sepa-
raciéon de bienes.

* Deberan presentar dos testigos mayores de edad por contrayente.

*En caso de que uno o ambos contrayentes hayan sido casados con anterio-
ridad deberan

exhibir copia certificada de la sentencia de nulidad de matrimonio, de la
sentencia de divorcio o del acta de defuncién del contrayente, segln sea el caso.

El asentamiento del acta de matrimonio se hard conforme a las
recomondaciones siguientes:
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NOMBRE

EI nombre de los contrayentes se anotara con letras mayusculas en el siguiente
orden: nombre(s), prlmer apellido, segundo apellido.

LUGAR DE NACIMIENTO

Se anotara tomando los datos de las copias certificadas de cada nacimiento de los
“ contrayentes, se hara utilizando letras mayusculas en el orden siguiente: localidad,
municipio y entidad federativa.

Ejemplo:
LUGAR DE NACIMIENTO EJIDO SAN FRANCISCO TAPALPA, JALISCO

EDAD | | N
La edad se tomara con afios cumplidos, utilizando nimeros arabigos.
Ejemplo:
EDAD 24 ANOS
EDAD 22 ANOS
NACIONALIDAD : AR

S| son cmdadanos mexicanos se anotara la palabra "MEXICANA" con letras
mayusculas, si son de otra nacionalidad se anotara ésta, con la previa
comprobacion de la nacionalidad y la legal estancia en el pais. :

Ejemplo:
NACIONALIDAD _ MEXICANA
NACIONALIDAD *  CHILENA
OCUPACIC.")‘N"“ |

- Actividad que desempefa el contrayente que corresponda
DOMICILIO

" Se anotara el domicilio del contrayente que corresponda tomando el orden
siguiente: nombre de la calle, niUmero exterior, niUmero interior, localidad,
’ mumcnplo y entidad federatlva

b) DATOS DE LOS PADRES DE Los,comTRA\kENng )
NOMBRE

Se anotara la informacion de los padres de los contrayentes, apareciendo dos
secciones: una, la primera, para los datos de los padres del contrayente y, otra,
para los de la contrayente, se seguiran las reglas establecidas con anterioridad.
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Ejemplo:
PADRES DEL CONTRAYENTE

NOMBRE DEL PADRE PEDRO RAMIREZ PEREZ NACIONALIDAD. MEXICANA
NOMBRE DE LA MADRE MARIA LOPEZ TORRES NACIONALIDAD MEXICANA

~ PADRES DE LA CONTRAYENTE

NOMBRE DEL PADRE ~ ANSELMO CRUZ DUARTE NACIONALIDAD MEXICANA
NOMBRE DE LA MADRE PETRA GARCIA TAMEZ.  NACIONALIDAD MEXICANA

NACIONALIDAD

Si son ciudadanos mexicanos se anotara “MEXICANA"; si son extranjeros, se
comprobara con los documentos necesarios su nacionalidad y legal estancia en el
pais; la nacionalidad debe anotarse auin en el caso de que sean finados.

DOMICILIO(S)

Se anotaran siguiendo este orden: nombre de la calle, nimero exterior, nimero
interior, localidad a colonia, municipio y entidad federativa.

El renglén de domicilio si se trata de personas finadas se cancelara.

<) DATOS DE LOS TESTIGOS'

Los testigos son las personas que intervienen en el acta para confirmar la declaracion
de los interesados, deberdn ser mayores de edad, de preferencia parientes de los
contrayentes o, en su defecto, los que éstos designen. En primer término se anotaran
los testigos del contrayente y en segundo término los de la contrayente.

Para la anotaciéon de los datos de este apartado en cuanto a nombre,
nacionalidad,- edad y parentesco, se haran atendiendo las recomendaciones
hechas en parrafos anteriores.

d) DATOS DE QUIENES OTORGAN EL CONSENTIMIENTO POR MINORIA DE EbAD
DEL(LOS) CONTRAYENTE(S) | '

Ante lo ordenado por los articulos 260 y 261 del Codigo Civil del Estado, el criterio
de la Direccién del Registro Civil afirma que en el caso de una menor embarazada
puede eximir del tramite del Consejo Estatal de Familia, pero no exime de la dis-
pensa judicial.
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e) AUTORIZACION DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION EN EL CASO DE
 CONTRAYENTE(s) EXTRANJERO(s) -~ .

" En este punto se pueden presentar los casos siguientes:

e Cuando se trata de matrimonio entre nacional y extranjero debera
presentarse un oficio omitido por la Secretaria de Gobernacién donde se otorga la
autorizacion para contraer matrimonio, ademas debera exhibir el (la) contrayente
extranjero (a) los documentos que acrediten su legal estancia en el pais.En esta
seccion se anotara el nimero de oficio del permiso para contraer matrimonio y
qué autoridad la extendié.

COMPROBACION: DE LA LEGAL ESTANCIA ENEL PAiSa

Cuando ambos contrayentes son extranjeros, en este caso ambos deberan
acreditar su legal estancia en el pais, anotando el documento que se presenta.

Ej'eﬁ;plo:

LA SECRETARiA' DE GOBERNACION EN CASO DE CONTRAYENTE (5) EXTRA WE Rb (S).

AUTORIZACION DE Exp. 7/220250 OFICIO 95678

g) REGIMEN PA'i'RIMONIAL

El Reglmen patrimonial es el sistema juridico que rige las relaciones patrlmoma-
les entre los conyuges surgidas a partir del matrimonio.

I. Régimen de Sociedad Legal, consiste en la formacion de un patrimonio
comun diferente de los patrimonios propios de los consortes y cuya administra-
cion y dominio corresponde a ambos conyuges indistintamente, con las limitacio-
nes que se establecen en la ley.

Il. Régimen de Sociedad Conyugal o Voluntaria, el cual se rige por las capitu-
laciones matrimoniales que la constituyan, y en lo que no estuviere expresamente
estxpulado por las disposiciones relativas a la sociedad legal, o en defecto de es-
tas por las que rigen el contrato de socnedad en general.

* Régimen de separacion de blenes, bajo este régimen, el patrimonio, los
derechos y obligaciones de caracter econémico corresponden a cada uno de los
contrayentes, sin que formen parte del patrimonio del otro. Se sefialara con una
“X" el patrimonio escogido por los contrayentes:
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Ejemplo:

ESTE CONTRATO DE MATRIMONIO ESTA SUJETO AL REGIMEN DE:
{ ) SOCIEDAD CONYUGAL ( ) SEPARACION DE BIENES ( ) SOCIEDAD LEGAL

En este punto el Oficial del Registro Civil podra orientar a los contrayentes si
éstos asi se lo solicitan. :

h) SECCION DE FIRMAS

En esta seccion se asentaran las firmas de todas las personas que intervengan en el
acta, las firmas deberan asentarse en el orden que lo establece el formato del
acta; imprimiendo, en el espacio destinado para ella, la huella dlgltal del pulgar
derecho de cada uno de los contrayentes. :

Ejemplo:
F EL ELLA HUELLA DIGITAL
. : _ DEL
1.} : CONTRAYENTES : B CONTRAYENTE
R
M PADRES HUELLA DIGITAL
DE.
LA CONTRAYENTE
A ' TESTIGOS
S

Los padres de los contrayentes firmaran en el orden en que fueron asentados
sus datos, en el apartado izquierdo los padres del contrayente, en el apartado
derecho los padres de la contrayente. Los testigos firmaran en el orden en que
hayan sido anotados sus datos, en el extremo izquierdo los testigos del contrayente,
en el extremo derecho los testigos de la contrayente. Si alguna de estas personas
no supiera firmar, imprimira su huella digital, anotandose el nombre de quien
corresponda. Antes de firmar, los interesados deberan verificar que los datos asen-
tados en el acta sean correctos. ,

i) CIERRE DEL ACTA

En este apartado viene en el formato impresa la férmula juridica mediante la cual
se da por concluida el acta debera asentarse el nimero del oficial que actua su
nombre completo, firma, y sello de la Oficialia.
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Ejemplo: .

HABIENDO INTERROGAD“O'_:A LOS CONTRAYENTES EN LOS

TERMINOS SELLO DE LA QUE LA LEY ORDENA Y NO EXISTIENDO |
IMPEDIMENTO LEGAL O OFICIALIA DEL HABIENDO SiDO

DISPENSADO EL EXISTENTE PARA LA CELEBRACION REGISTRO

.CIVIL DEL MATRIMONIO, LOS DECLARO EN NOMBRE DE LA LEY Y LXECIB'}?CR?A
ANTE LA SOCIEDAD UNIDOS EN 'MATRIMONIO Y SU CONTRATO MA-
TRIMONIAL PERFECTO 'Y LEGITIMO PARA TODOS LOS DEL

EFECTOS LEGALES. PREVIA LECTURA QUE Di AL MISMO, LO REGISTRO

RATIFICAN Y FIRMAN EN UNION DEL SUSCRITO QUIENES EN EL IN- CivIL
TERVINIERON Y SUPIERON HACERLO Y QUIENES NO. IMPRIMEN SU |
HUELLA DIGITAL DOY FE.

EL C. OFICIAL REGISTRO CIVIL
NOMBRE FIRMA

D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

Con esta seccion se pretende captar informacién sociodemografica
complementaria a la contenida en el cuerpo del acta, la veracidad de lo asentado
es condicién indispensable para su aprovechamiento pleno en nuestro sistema de
estadisticas. -

La seccidn esta integrada por diversos apartados.

Al sefalar la respuesta se hara cruzando con una “X" el circulo o haciendo la
anotacioén en el renglén cuando asi se requiera.

Hay en la seccién un apartado para cada contrayente.

a) ESCOLARIDAD

Se desea conocer el grado maximo de educacién alcanzado por los contrayentes.
Ejemplo:
E ESCOLARIDAD

L | SIN ESCOLARIDAD (1) PRIMARIA (2) SECUNDARIA (3) PREPARATORIA (4)
PROFESIONAL (5) '

OTRA 6 ' (Especifique)

ESCOLARIDAD

SIN ESCOLARIDAD (1") PRIMARIA (2) SECUNDARIA (3) PREPARATORIA (4)
PROFESIONAL (5) OTRA (6)

Prrrm

(Especifique)
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b) POSICION EN EL TRABAJO

En esta seccidn se quiere conocer la posmon a nivel jerarquico que guardan los
contrayentes con respecto a la actividad que realizan.
Ejemplo:
POSICION EN EL TRABAJO
No Trabaja (0) Empleado (1) Obrero (2) Jornalero ‘0 peodn (3) Patron o
E | Empresario (4) Miembro de Coperativa (5)

L Trabajador no remunerado(6) Trabajador por cuenta propia en via publlca (7No
en su vivienda (8) o en su establecimiento (9)

NOTA: VER FORMATO
Ejemplo: ,
" POSICION EN EL TRABAJO

No Trabaja (0) Empleado (1) Obrero (2) Jornalero o pedn (3) Patrén o Empresario
(4) Miembro de Cooperativa (5) Trabajador no remunerado(6) Trabajador por
cuenta propia en via publica (7) o en su vivienda (8) o en su establecimiento (9)

)>r-|—rn

NOTA: VER FORMATO

Conviértete en la persona mas positiva y entusiasta que conozcas
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ACTA DE DIVORCIO

Su fdn_damentq legal: ’ar_t_ivculo.s; 403 al 422 C.C.E.J.
Articulos 98 al 100-de la Ley del Registro Civil del Estado.

DEFINICION
Es la disolucién del vinculo matrimonial que deja a los que fueron cényuges en
-aptitud de contraer nuevas nupcias.
~ Articulo 403. Cédigo Civil del Estado.

OBJETIVOS GENERALES

« Contar con una herramiénta’de trabajo que facilite la elaboracién del acta
de divorcio cumpliendo extrictamente con la ley.

* En nuestro estado no existe la figura del divorcio administrativo por lo
tanto todos los divorcios deben ser por juicio ante el Tribunal competente y en
base a la sentencia llevar a cabo el acta de divorcio.

Elije un trabajo que armonice con tus valores
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L

ESTADO DE JALISCO
20832

ACTA DE DIVORCIO

ﬂ CLAVE DE REGISTRO E {DENTIDAD PERSONAL

{ RESOLUGION ADMINISTRATIVA O PARTE RESOLUTIVA DE LA SENTENGIA JUDIGIAL Pk

REGISTRO CiIViL m CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL
. iy Ly 1)
muua l TERO No, RCTANo. N\
[ UGCKDA5  GELEQACRIN VNICIPIO ] - l mnrjnsxml:' sco
FECHA OE REGISTRO A MEG l ARO
<
( DATOS DEL DIVORCIADO )
NOMBRE EOAD AROS
(NOMBAEIS) {PRIMER APELLIDO) (SEGUNDD APELLIDO)
ooMICILIO NACIONALIDAD
‘DATOS DE LADIVORCIADA
NOMBRE EDAD ARoS
) (NOMBRAEIS} (PRIMER APELLIDO} (BEGUNDO APELLIDO) )
COMICILO
DATOS DEL ACTA DE MATRIMONIO DE LOS DIVOR?..
QFICULIA No, ] URRO Mo
| “LOGALIOAD G DELEBAGION WUNCIFIO
FECHA O REGISTRO ofa g8

(=]
= <A
{ FECHA DE La RESOLUCION Y AUTORIDAD QUE La DICTO. N
FECHA EN QUE CAUSA EJECUTORIA:
DATOS DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LOS DIVORCIADOS
OFICIALIA No. LIBRO Na. ACTA N,
d LOCALIDAD O DELEGACION K MUNICIPIO ENTIOAD FECERATIVA
FECHA BE REGISTRO ota MEE ARO
A M LIBRD Ko, i I ACTA No.
g LOCALIDAD O DELEGACISN MUNICIPIO ~ I ENTIOAD FEDERATIVA
w
FECHA DE REGISTRO ola MES l ARD
\ ).
(” SE DIOLECTURA A LA PRESENTA ACTA Y CONFORMES CON SUCONTENIDO LA RATIFICAN Y FIRMAN QUIENES EN ELLA INTERVINERON Y | SELLO OE LADRCIALIA )
SABEN HACERLO, Y QUIENES NO, IMPRIMEN SU HUELLA DIGITAL, DOY FE. OEL REGISTRO CiviL.
EL C. OFICIAL. DEL REGISTRO CIViL
NOWBRE FIRMA
\ Z

LA PRESENTE TIENE ANEXAS LAS ANOTAGIONES SIGUIENTES:
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5. ACTA DE DIVORCIO

El divorcio es el modo de disolver el vinculo del matrimonio existente a través de
una Resoluciéon Judicial.

Este formato de acta de divorcio estd firmada por cuatro secciones
fundamentales:

. A ENCABEZADO
B)- LOCALIZACION DEL'ACTA
C) CUERPO DEL ACTA
D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

A) ENCABEZADO

Baja la leyenda “ACTA DE DIVORCIO” aparecen dos recuadros destinados a la trans-
cripcién de la Clave de Registro e ldentidad Personal (CRIP) de los divorciados,
- para el caso de que uno o'ambos ya tuviesen una CRIP asignada, en caso de que no
tuviesen se dejaran estos espacios en blanco.
Ejemplo:
‘No. 81634 ,
_ ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ACTA DE DIVORCIO

ESTADO DE JAL'SCO CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL
73 Gl RN D)
REGISTRO c|y||_ (_(W

. ‘ cloe b dba bl

ENCABEZADO

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En este apartado se anotara la informacion referente a la Oficialia, libro, nimero
de acta, localidad, fecha de registro, etc.

a) OFICIALIA No.

W :

Se anotara el numero que tiene asignada la Oficialia del Registro Civil que actua,
la anotacién debera hacerse empleando nimeros arabigos, empleando dos digitos.

Ejemplo:
OFICINA No. 01

b) LIBRO No.

Se anotara el nimero del libro en el que quedara archivada el acta que se esta
asentando, debera emplearse nimeros arabigos empleando dos digitos.
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Ejemplo:
LIBRO No. 02

C) ACTA No.

Se anotara el que corresponda al acta que se inscribe, se utilizaran cinco digitos,
empezando al inicio de cada afio con el-:00001 y continuando en forma progresiva
con el transcurso del afio. |

Ejemplo.
ACTA No. 00025

d) LOCALIDAD

Se anotara con mayusculas el nombre de ia localidad en donde se encuentra ubi-
cada la Oficialia del Registro Civil que actua.

Ejemplo:
LOCALIDAD: SAN MARCOS

e) MUNICIPIO

Se anotara con letras mayusculas el nombre del municipio en donde se encuentra
ubicada la Oficialia que actua. -

Ejemplo:
MUNICIPIO: TLAQUEPAQUE

f) EN EL FORMATO APARECE IMPRESA JALISCO ASENTANDOSE EN ESTE ESPACIO
LA PALABRA JALISCO, SE ANOTARA CON LETRAS MAYUSCULAS

Ejemplo:
JALISCO

g) FECHA DE REGISTRO

En el recuadro del lado derecho, se asentara la fecha de registro, dia, mes y afio, se
utilizaran numeros arabigos atendiendo las siguientes indicaciones:
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DIA

Se utilizaran dos digitos del 01 al 31, segun corresponda.

_MES

Se uttllzaran dos digitos con el numero que corresponda al mes de registro,

conforme al siguiente cuadro:

ENERO 01 MAYO - 05 -SEPTIEMBRE 09
FEBRERO 02 JUNIO 06 OCTUBRE 10
MARZO 03 JULIO 07 NOVIEMBRE 11
ABRIL 04 AGOSTO 08 DICIEMBRE 12
ANO
Se utlhzaran Ios dos altimos d|g|tos del afio de reglstro
Ejemplo:
dia 27 de noviembre de 1964
FECHA DE REGISTRO
DIA MES | ANO
7 1" 64
C) CUERPO DEL ACTA -,

a) DATOS DEL DIVORCIADO

NOMBRE

Se anotara atendiendo al siguiente orden: nombre (s) primer apelhdo segundo

apellido, utilizando letras mayusculas.

EDAD

~ En aflos cumplidos utilizando numeros arabigos.

Ejemplo:

EDAD: 27 ANOS
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NACIONALIDAD

Se anotara si es ciudadano mexicano la palabra "MEXICANA”, si es extranjero
comprobara su nacionalidad con el documental que acredita ésta y la legal
estancia en el pais. Debera hacerse con letras mayusculas. -

Ejemplo:
NACIONALIDAD MEXICANA |
NACIONALIDAD . CHILENA

DOMICILIO

Se anotara en el siguiente orden: nombre -de la calle, nimero exterior, nimero
interior, colonia, localidad, municipio y entidad federativa.

Ejemplo:
CORONA PONIENTE # 584 GUADALAJARA JALISCO

DATOS DEL ACTA DE NACIMIENTO DEL DIVORCIADO Y DE LA DIVORCIADA

En el recuadro del extremo lzqu1erdo se anotaran |os datos del Acta de Nacimien-
to del divorciado y de la divorciada.

FECHA DE REGISTRO
Dia, mesy afio en que se asentara el acta de nacimiento del divorciado, el niUmero

de la Oficialia, nimero del libro, numero del acta, localidad, municipio, entidad
federativa, siguiendo las instrucciones dadas en pérrafos anteriores.

b) DATOS DE LA DIVORCIADA Y DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LA MISMA

Para asentar estos datos se seguiran las instruciones dadas en el parrafo anterior.

¢) DATOS DEL ACTA DE MATRIMONIO DE LOS DlVORCIADOS

Para cubrir los datos que se solicitan en este apartado, el interesado debera
presentar copia certificada de su Acta de Matrimonio.

El oficial del Registro Civil que actia debera transcrlblr los datos del Acta de
Matrimonio de los divorciados el Acta de divorcio. -
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d) PARTE RESOLUTIVO DE LA SENTENCIA JUDICIAL, FECHA DE RESOLUCION Y
AUTORIDAD QUE LA DICTO :

La sentencia ejecutoriada que declare un divorcio, (ya sea necesario o por mutuo

acuerdo) se remitiré en copia certificada al Archivo General del Registro Civil y al

Oficial del Registro Civil del lugar donde se celebro el matrimonio para que levan-
teel acta correspondlente de divorcio.

-Extendida el acta de divorcio se anotaréa en las actas de nacnmlento y matri-
monio de {os divorciados; la copia de la sentencia mencionada, se archivara con el
mismo nUmero del acta de divorcio en el apéndice correspondiente y debera asen-
tarse la fecha en que el juez competente dicté la Resolucion, dia, mes y afio asu
coma la autoridad que la dicté. -

.Ejemplo:

PARTE RESOLUTIVA DE LA SENTENCIA JUDICIAL
FECHA DE LA RESOLUCION Y AUTORIDAD QUE LA DICTO

(VER FORMATO)

Juicio de divorcio voluntario promovido por DIEGO SANCHEZ PEREZ Y
ALICIA CASTELAR GARCIA en el Juzgado Primero de lo Familiar expediente 94/94
se dictd sentencia que ha causado ejecutoria, siendo los puntos resolutivos los
siguientes:

Ha procedido la accién intentada:por los promoventes DIEGO SANCHEZ PEREZ
Y ALICIA CASTELAR GARCIA.

SEGUNDO. Se declara la disolucién del vinculo matrimonial que unia a los
promoventes. :

TERCERO. Los promoventes quedan en entera capacvdad
14 de enero de 1994 Juzgado Primero de lo Famlllar

EL JUEZ

e) CIERRE DEL ACTA

Aqui se contiene la férmula juridica mediante la cual se da por concluida el acta,
debera firmar la persona que comparece.
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' Se anotara a continuacién el nimero que cdrresponde al oficial del Régistro
. Civil que actia nombre y firma. El sello de la Oficialia del Registro Civil.’

f) ESPACIO PARA RELACIONAR ANOTACIONES -

Cuando haya necesidad de anexar algun documento relacionado con el acta, en
este espacio se anotaran las referencias del documento; nimero de folio, fecha en
. que se anexa el acta, firma del oficial del Registro Civil que actua.

D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

Al anexar esta seccion se pretende captar informaciéon sociodemografica,
complementaria la contenida en el cuerpo del acta, la precision en el registro de
las datos es condicidon indispensable para su total aprovechamiento en los
sistemas de estadisticas.

a) ESCOLARIDAD

Se quiere conocer el grado maximo de estudios que alcanzaron los divorciados,
hay un apartado para cada uno de los divorciados, se sefialara con una “X" el
circulo que corresponda haciendo la anotacion en el renglén cuando se requiera.

Ejemplo:

E| ESCOLARIDAD

L| SIN ESCOLARIDAD (1) PRIMARIA (2) SECUNDARIA (3) PREPARATORIA (4)
PROFESIONAL (5)

OTRA - (6) - (Especifique)

Nota: ver formato

ESCOLARIDAD |

SIN ESCOLARIDAD (1) PRIMARIA (2) SECUNDARIA (3) PREPARATORIA (4)
PROFESIONAL (5) OTRA (6)

prr—m

(Especifique)

Nota: ver formato

b) POSICION EN EL TRABAJO

Se desea conocer la posicién a nivel jerdrquico que tienen los divorciados dentro
de la actividad que realizan. Existe un apartado para el y otro para ella.
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Ejemplo:

POSICION EN EL TRABAJO

No Trabaja (0) Empleado (1) Obrero (2) Jornalero o peon (3) Patrén o
- E Empresano (4) Miembro de Coperatlva (5) ; ‘

L Trabajador no remunerado (6) Trabajador por cuenta propia en via publlca (7o
en su vivienda (8) o en su establecimiento (9)

- NOTA: VER FORMATO

POSIGION EN EL TRABAJO.

No Trabaja (0) Empleado (1) Obrero (2) Jornalero o peon (3) Patron o Empresario
(4) Miembro de Cooperativa (5) Trabajador no remunerado (6) Trabajador por
cuenta propia en via publica (7) o en su vivienda (8) o en su establecimiento (9)

Pprrm

NOTA: VER FORMATO

La mejor manera para que sobresalga un dirigente, es cuando
el pueblo apenas se da cuenta'de que existe.
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ACTA DE DEFUNCION

Su fundamento legal: articulos; 101 al 116 LEY DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO
DE JALISCO. ' o

DEFINICION

Es el documento expedido por la institucién del Registro Civil en donde se hace
constar la muerte de una persona.’ : :

OBEJTIVOS GENERALES

Contar con los medios necesarios para levantar un acta de defuncién que cubra
con todos los requisitos de ley.

No pierdas tiempo afligiéndote por errores pasados;
aprende de ellos y sigue adelante
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ouoa £ ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

A ‘No. DE CONTROL

ACTA DE DEFUNCION -

REGISTRO CIVIL (—CW
88923 Ly ]

l | I NUNICIPIO
—

{GFCULA Ko, TBRO No. ACTA Wo. COCALIDAD O DELEGAGION j@ :

ENTIDAD FEDERATIVA JALISCO )

Ve

NOMBRE

FINADO sxonomsre () - MusER ()j

FECHA DE

LUGAR DE

QOMICILIO HABITUAL

"GOCAIDAD

NOMBRE DEL

NOMBRE DEL PADRE

NOMBERE O LA MADRE

FECHA DE DEFUI

munnann

DESTING DEL CADAVER

DONDE FALLECIO

“ | CAUSA(S} DE LA MUERTE
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DECLARANTE

: EDAD ARoS

TESTIGOS
NOMSRE NACIONALIDAD E0AD AROS
BOMICILIO OCUPACION
NOMEBRE IDAD EDAD AROS
\oomicnio OCUPACION 0 p,
(LA PRESENTE ACTATIENE ANEXAS LAS ANOTACIONES SIGUIENTES: o )

FIRMAS

DECLARANTE
\_ TESNGO TESNGO y,
SELLODELADRCIALIA BEDIOLECTURAAL

DELREGITROCVL

EN ELLA INTERVINIERON Y BABEN NACERLO ¥ GUIENES NO, IMPRIMEN SU HUEuA DlGﬂ'AL DOYFE.

ELC. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
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ACTA DE DEFUNCION

Este tipo de formato esta compuesto de las siguientes partesifun»damentales:

A) ENCABEZADO

B) LOCALIZACION DEL ACTA. .

C) CUERPO DEL ACTA

D) SECCION DE DATOS COMPLEMENTARIOS

A) ENCABEZADO

En el extremo derecho aparece la leyenda “ACTA DE DEFUNCION”, abajo de ésta |
dos recuadros destinados para transcribir la Clave de Registro e identidad personal
(CRIP), en el caso de que el Acta de Nacimiento de la persona objeto del Acta de
Defuncién tuviere asignada ya una clave CRIP; en caso de que no tuviese, este
espacio quedara en blanco. :

Ejemplo: ' , No. 81634
A ‘No. DE CONTROL

Lot ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
(. ACTADEDEFUNCION )

REGISTRO CIVIL CLAVE DE REGISTRO E IDENTIDAD PERSONAL
88923 l11l| Lol ]

ENCABEZADO 3

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En estaseccion se anotaran los datos referentes a la Oficialia, libro, acta, localidad,
municipio, entidad federativa de la Oficialia que actua, en el extremo derecho se
anotara dia, mes y afio en que se esta actuando.

a) OFICIALIA

Se anotara el nUmero que esta asignado a la Oficialia que esta actuando, deberan
utilizarse nimeros arabigos empleando dos digitos.

Ejemplo:
OFICIALIA No. 02
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" b) LIBRO No.

Se anotara el numero correspondiente al libro en el cual quedaré archlvada el
- acta, se haréa utilizando nameros arabigos empleando dos dlgltOS

Ejemplo:

LIBRO No. 02

¢) ACTA No. - -

Se anotara el nimero que corresponda al acta utilizando cinco digitos, iniciando
el afio con el acta numero 00001 y continuando progresnvamente en el transcurso
del aflo, empleando nimeros arabigos. . :

d) LOCALIDAD

Se anotara con letras mayusculas el nombre de la localidad en que se encuentra
ubicada la Oficialia del Registro Civil que actua.

Ejemplo:

LOCALIDAD
LA AURORA

e) MUNICIPIO

Debe anotarse con letras mayasculas el nombre del municipio en donde se
encuentra ubicada la Oficialia del Registro Civil que actua.

Ejemplo:

MUNICIPIO
GUADALAJARA

f) ENTIDAD FEDERATIVA

En los formatos aparece impreso lo siguiente: “JALISCO”. ~ -‘
Ejemplo:
JALISCO
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g) FECHA DE REGISTRO

En‘el recuadro derecho se anotara el dia, mes y afio en que se efectda el registro
de la defuncién, se anotara. con numeros arabigos de acuerdo a las siguientes

reglas:
DiA
Utilizando dos digitos del 01 al 31, segtn sea el caso. |
MES
Se utilizaran dos digitos segun corresponda al mes de registro.
Ejemplo:
ENERO 01 MAYO 05 SEPTIEMBRE 09
FEBRERO 02 JUNIO . 06 OCTUBRE 10
MARZO 03 JULIO 07 NOVIEMBRE 11
ABRIL 04 AGOSTO 08 DICIEMBRE 12
ANO L ‘ :
Se utilizaran los dos ultimos digitos del aifio en que se esta registrando la
defuncion. -
Ejemplo:

7 de enero de 1994

FECHA DE REGISTRO
DIA | MES | ANO | HORA
07 01 | 94 17:20

C) CUERPO DEL ACTA

En esta seccion se registraran los datos generales del finado, asi como los de las

personas que se requieran en este formato. La seccién esta constituida de la
siguiente manera:

a) DATOS DEL FINADO

El finado es la persona que ha dejado de existir, cuyos datos seran inscritos en esta
parte del acta. NOMBRE. Se pondra con letras mayusculas siguiendo este orden:
nombre (s), primer apellido y segundo apellido.
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Ejemplo:
NOMBRE: SALVADOR LOPEZ HERNANDEZ

SEXO

‘Se marcara con una “X" el circulo que corresponda.
- .Ejemplo: "+ - o
SEXO: MASCULINO ( ) FEMENINO ( )

ESTADO CIVIL
Se anotara con letras mayusculas el estado civil que haya tenido el finado,
pudiendo ser: soltero, casado, viudo, divorciado.. :

. Ejemplo: i
ESTADO CIVIL: CASADO

NACIONALIDAD

Cuando se trate de ciudadanos mexicanos se anotara en el renglon
correspondiente la palabra “MEXICANA”. Tratdndose de extranjeros deberan
comprobar esto con el documento respectivo. La anotacion-debera hacerse con
letras mayusculas.

Ejemplo:
NACIONALIDAD: MEXICANA

EDAD

- e Se utilizaran numeros arabigos, anotando la edad bajo las siguientes reglas:
« Si ¢l finado no cumplia aun el mes de edad la anotacién se hara en dia o en
horas. " S
* Si el finado no habia cumplido el afio de edad se anotara en meses.
* Si el finado tenia un afio 0 mas, la anotacion se haré en afos cumplidos
~ Ejemplo:

EDAD: 30 ainos
EDAD: 14 dias
EDAD: 01 mes
EDAD: 23 hrs.
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DOMICILIO

Se anotara el domicilio del finado siguiendo este orden: hombre de la calle,
namero exterior, nimero interior, localidad, municipio y Estado. Se hara con letras
mayusculas:

Ejemplo: :
DOMICILIO: ZARAGOZA #24 INTERIOR 2 GUADALAJARA, JALISCO

NOMBRE DEL CONYUGE

Cuando él finado hubiese sido casado se anotara en este apartado el nombre del
conyuge o la conyuge, si no fuese casado el espacio se testara con lineas.

La anotacién del nombre se hara de la siguiente manera: nombre (s), primer
apellido, segundo apellido, utilizando letras mayusculas.

Ejemplo:
NOMBRE DEL CONYUGE: ESTHER SALAS DUARTE

NOMBRE DEL PADRE

Se anotara el nombre del padre en el orden sefalado.

NOMBRE DE LA MADRE

Se anotara el nombre de la madre del finado siguiendo el orden sefalado, Si
alguno de los padres del finado ya hubiese fallecido se anotara delante de su

. nombre la palabra “finado”. Si se desconoce la identidad de alguno de ellos o de
ambos, se anotara en el espacio la palabra “se ignora”.

DESTINO DEL CADAVER

Debera cruzarse con una “X” el circulo que corresponda a'la respuesta dada por el
declarante en cuanto al destino del cadaver.

Ejemplo:
DESTINO DEL CADAVER: INHUMACION ( ) CREMACION ( ) NOMBRE
DEL PANTEON O CREMATORIO SECTOR LIBERTAD.

UBICACION GUADALAJARA, JALISCO
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NOMBRE DEL PANTEON O CREMATORIO

Se anotarad el nombre del panteén o crematorio en donde se realizard la
cremacion o inhumacién del cuerpo del finado, segun sea el caso.

UBICACION

Se destina este apartado para el nombre de la localidad donde esta ubicado el
pantedn o crematorio.

b) DATOS DEL FALLECIMIENTO

FECHA DE LA DEFUNCION

Se anotara la fecha en que ocurrié el fallecimiento, se hara con niameros arabigos
en el siguiente orden: afo, mes y dia. :

HORA

~ Se utilizara el regimen de 00 a 24 para las horas y el de 00 a 59 para los minutos.
Ejemplo:

HORA:18:25
HORA: 16:30

LUGAR

En esto apartado se anotara el nombre y domicilio del lugar donde ocurri6 el

fallecimiento, puede ser una clinica u hospital o el domicilio del fallecido.
Ejemplo:

LUGAR: CLiNICA # 1 DEL SEGURO SOCIAL GUADALAJARA, JALISCO
LUGAR: CARRETERA 57 KM 9.5 GUADALAJARA. JALISCO

CAUSAS DE LA MUERTE

Este dato se anotara obteniendo dicha informacién del certificado médico de
- defuncién y anotando cada una de las causas que originaron la muerte, segin
aparezca en el certificado de defuncién.
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NOMBRE DEL MEDICO

Aqui se asentara el nombre del médico que certificé la defuncién y el nimero de
Cédula Profesional del mismo. '

NUMERO DE CEDULA PROFESIONAL

Se anotara la Cédula Profesional del medico que certifico la defuncién.

Ejemplo:

LUIS MORALES BENAVIDES 008932-16
NOMBRE DEL MEDICO QUE CERTIFICO LADEFE. N° DE CEDULA PROF.

DOMICILIO

Domicilio del médico que certifica la defuncién, se anotara siguiendo las

indicaciones anteriormente dadas para el domicilio.
Ejemplo: _
DOMICILIO: CALLE AZTLAN No. 40 INTERIOR 5 GUADALAJARA, JALISCO

¢) DATOS DEL DECLARANTE

El declarante es la persona que manfiesta la detencién ante el oficial del Registro
Civil, al comparecer debera exhibir el certificado de defuncién y proporcionar la
informacioén necesaria, deberan asentarse los datos que pide el formato. En cuarito
al nombre, edad, nacionalidad y domicilio, se seguiran las recomendaciones dadas
con anterioridad; en cuanto al parentesco, se anotar3, el parentesco de éste con el
finado, si no existiese se pondra la palabra “ninguno” ' :

d) DATOS DE LOS TESTIGOS

76

" Los testigos son las personas que intervienen en el acta para confirmar lo

manifestado por el declarante, en virtud de conocer personalmente al finado y
certificar la defuncion. Los testigos deberan ser mayores de edad, de preferencia
parientes de los interesados o en su defecto los que éstos designen. Para asentar
los datos de este apartado se debera atender a las disposiciones dadas
anteriormente en cuanto al nombre, edad, nacionalidad, parentesco y-domicilio.
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e) CIERRE DEL ACTA

En este apartado el formato del Acta de Defuncién contiene impresa la formula
juridica mediante la cual se da por concluida el acta.

Posteriormente se designa un apartado para la firma del declarante y de los
dos testigos.

* Numero asignado al oficial del Registro Civil que actda, nombre y firma del
mlsmo asi como el sello perteneuente a la Oficialia que actda.’

f) ESPACIO PARA ANOTACIONES

Este apartado sirve para hacer algunas anotaciones que afectan el contenido del
acta. '

Una tumba es ahora suficiente,

para aquel que el mundo entero no le era suficiente
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ACTA DE INSCRIPCION DE

DEFINCION

Es un documento en el cual se asienta en forma idéntica la transcripcién de algin
acto constitutivo, modifivativo, y extinto del estado civil de las personas, celebra-
dos por mexicanos ante una autoridad, del extranjero.

OBJETIVOS GENERALES

En este apartado trataremos de concretizar la importancia de LA INSCRIPCION de
actos celebrados por mexicanos en el extranjero, de una forma clara y precisa, ya
que es uno de los medios por el cual se comprueba la personalidad juridica de los
extranjeros hijos de padres mexicanos, observando fehacientemente que este
tramite no les otorga la DOBLE NACIONALIDAD, sino que simplemente es el
medio de adquirir y comprobrar su personalidad juridica ante autoridades ya sean
administrativas o judiciales en nuestro pais de acuerdo a las leyes y normas para
tal efecto. :

El hombre tiene ahora en sus propias manos el molde de su fortuna
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' ESTADOS UNIDOS M'EXICAN-OS ( INSCRIPCION DE: )

ESTADO DE JALISCO )
REGISTROCIVIL. 13378 )
ORCILA No. lmm o, lm‘ o, luzuumn 0 DELEGACION ___ mmuenlam;n
o _ JALISCO . D
B Y

YIVIOIHO
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Novena Epoca

Instancia: PRIMER TRIBUNAL COLEGIADO DEL DECIMO QUINTO CIRCUITO.
Fuente: Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta

Tomo: IV, octubre de 1996. :

Tesis: XV. 114 C

Pagina: 527

DOCUMENTOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO. NO REQUIERE
LEGALZACION DIPOLMATICA O CONSULAR LA CERTIFICACION OFICIALIA PUESTA
SOBRE DOCUMENTO PRIVADO EN VIRTUD DEL DECRETO CATORCE DE AGOSTO
DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO. Se debe estar a la traduccidn del los
documentos provenientes del extranjero, sin que sea el caso exigir la legalizacion
diplomatica o consular respecto de fa certificacién oficial puesta sobre un
documento privado, por parte del notariado publico del Condado de Los Angeles,
California, Estados Unidos de América, en virtud de que dicha legalizacion fue
suprimida por decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha
catorce de agosto de mil novecientos noventa y cinco, en el cual se publicé la
Convencién por la que se Suprime el Requisito de Legalizacién de los Documentos
Publicos Extranjeros, y en su articulo 10. se consideran como documentos publicos:
" ... d). Las certificaciones oficiales que hayan sido puestas sobre documentos
privados, tales como menciones de registro, comprobaciones sobre la certeza de
una fecha autenticaciones de firmas”.

PRIMER TRIBUNAL COLEGIADO DEL DECIMO QUINTO CIRCUITO
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Amparo en revision 42/96. Luis Uruchurtu y Bengoechea. 20 de febrero de 1996.
Unanimidad de votos. Poniente: Pedro Fernando Reyes Colin. Secretario: Rubén
David Aguilar Santibafiez.

Novena Epoca
Instancia: PRIMER TRIBUNAL COLEGIADO DEL DECIMO QUINTO CIRCUITO
Fuente: Semanario Judicial de la Federacion y su Gaceta
Tomo: IV, noviembre de 1996
Tesis: XV. 10. 21 C
- Pagina: 431

DOCUMENTOS PUBLICOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO. PARA QUE
TENGAN VALIDEZ EN EL PA[S REQUEIREN DE LA “APOSTILLA” QUE EXIGE LA
CONVENCION PROMULGADA EN EL DECRETO PUBLICADO EN EL DARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION DE FECHA CATORCE DE AGOSTO DE MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO. La sola traduccién del documento publico proveniente del
extranjero, es insuficiente para darle valor probatorio, pues si bien es cierto que
fue derogado el articulo 131 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles que
exigia su legalizacion por la Secretaria de Relaciones Exteriores, no menos cierto
resulta que en el Diario Oficial de la Federacion de fecha catorce de agosto de mil
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novecientos noventa y cinco se publicé la “Convencién por la que se suprime el
requisito de Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros”, aprobado por
la Cdmara de Senadores del H. Congreso de la Union, la cual en su articulo 1°
establece cuales son considerados documentos publicos y en el articulo 2°,
dispone: ” Cada estado contratante eximira de legalizacién a los documentos a los
que se aplique la presente convenciény que deban ser. presentados en su
territorio. - x _ . : BRI

La legalizacién, en el sentido de la presente Cohve'nci"é'n, s6élo cubrira la
formalidad por la que los agentes diplomaticos o consulares del pais en cuyo
.. territorio el documento deba surtir efecto certifiquen la autenticidad de la firma,
‘la calidad ‘en que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la
identidad del sello o timbre que el documento ostente. “En su articulo 3°, prevé: *
La Unica formalidad que pueda exigirse para certificar.la autenticidad de la firma,
la calidad en que el signatario del documento haya actuado y, en su caso, la
[identidad del sello o timbre del que el documento esté revestido, sera la fijacion
de la apostilla descrita en el articulo 4°, expedida por la autoridad competente del
Estado del que dimane el documento. Sin embargo, la formalidad mencionada en
el parrafo precedente no podra exigirse cuando las leyes, reglamentos o usos en
vigor en el Estado en que el documento deba sutir efecto, o bien un acuerdo entre
dos o mas Estados contratantes la rehacen, la simplifiquen o dispensen de
legalizacién al propio documento.” Atento a lo anterior, en nuestro sistema, para
certificar la autenticidad de un documento publico proveniente del extranjero, se
requiere de la fijacion de la “apostilla”-descrita en el articulo 4°, de la referida
Convencién, pues no existe precepto que rehace, simplifique o dispense de
legalizacion al propio documento. -

PRIMER TRIBUNAL DEL DECIMO QUINTO CIRC_UITO

"~ Amparo en revisién 429/96. Efrén Medina. 10. de octubre de 1996.
Unanimidad de votos. Poniente: Pedro Fernando Reyes Colin.
Secretario: Rubén David Aguilar Santibafiez.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 28 de la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco y articulos 17 y 18 del
Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco.

Una vez recibida en la Oficialia la documentacién,-se procedera a hacer la
inscripcién del acta de que se trate, previo el pago de derechos establecido en el
arancel autorizado.

INSCRIPCION DE

El formato de este tlpo de acta esta constntundo por tres partes
fundamentales las cuales son:
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A) ENCABEZADO
 B) LOCALIZACION DEL ACTA
C) CUERPO DEL ACTA
A) ENCABEZADO _
En el extremo derecho de esta seccién inmediatamente abajo de la leyenda

“INSCRIPCION DE” aparece un recuadro destinado para sefalar el tipo de acta
extranjera que se inscribe.

‘ . No. 81634
~ ESTADOS UNIDOS MEXICANOS ( INSCRIPCION DE: )
ENCABEZADO ' ESTADO DE JALISCO )
REGISTROCIVIL y
Iuano No. IACTA No. lwmumooaamnn Emmr“mw‘ » Dhm:m r:; :smem;o
JALISCO - )

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En este formato se anotard la informacion referente al acta, la Oficialia, la
localizacion y ubicacion de ésta. '

OFICIALIA No. | LIBRO No.|ACTA No. | LOCALIDAD FECHA DE REGISTRO

DiA | MES | ANO

MUNICIPIO L JALISCO

OFICIALIA N°

Se anotara el namero que tenga asignada la Oficialia del Registro Civil que actua.
Ejemplo: '
OFICIALIA No. 09

LIBRO N°

Se anotara el libro donde se encuadernara el acta que se inscribe, se recomienda
emplear nimeros arabigos utilizando dos digitos.
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Ejemplo:

LIBRO N°
01

ACTA N°

En este espacio se anotara el nimero que corresponda al acta que se incribe, el
asentamiento se hara con numeros arabigos conforme al nimero que le
corresponda, segun el libro donde se encuadenara.

Ejemplo:

ACTA N°
00125

LOCALIDAD

Se anotara en este apartado el nombre de la localldad en donde se encuentra
ubicada la Oficialia del Registro Civil. :

Ejemplo:

LOCALIDAD
SAN PEDRO

MUNCIPIO

" Se anotara el municipio al que pertenece la Oficiél»ia.
Ejemplo '

MUNICIPIO
TLAQUEPAQUE

FECHA DE REGISTRO

En este recuadro se anotaré el dia, mes y afio de registro, los cuales se anotaran
* con numeros arabigos atendiendo a las siguientes recomendaciones:

* Para el dia se utilizaran dos digitos del 0 al 31, segun corresponda al dia.

* Para el mes se utilizaran dos digitos del 0 al 12.

¢ Para el aflo Gnicamente se anotaran los dos ultimos digitos del afio de
registro.
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Ejemplo:

7 de enero de 1994
FECHA DE REGISTRO
DiA MES . ANO
07 01 94

C) CUERPO DEL ACTA

La inscripcion debe ser total en el sentido de que se transcriba el texto completo
de la traduccién de la constancia.

La constancia en su contenido puede ser de varias formas, ya que cada pais
establece su formato de registro, por el que en muchas ocasiones los datos no son
iguales a los que establece el Registro Civil Mexicano, no obstante, la inscripcién
debe hacerse integramente basada en la traduccién debidamente legalizada que
se acompafa al documento.

La transcripcion de la constancia se hara en forma mecanogréfica, a renglén
seguido, indicdndose en el titulo la inscripcién del caracter del acto de que se
trate.

MANEJO Y ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION

Las formas de “inscripcién de” seran distribuidas por el oficial del Registro Civil
que actue, de la misma manera que los demas formatos debera archivarse en el
libro que corresponda al acta que se esta celebrando ya sea nacimiento, matrimonio,
defuncion, divorcio etc. La constancia del acto y el documento en el que consta la
traduccion se integraran al apéndice del archivo de la Oficialia.

Comprométete en una automejora constante
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ACTA DE INSCRIPCION DE SENTENCIAS

DEFINCION

Es el documento por medio del cual se relata y.se transcribe lo conducente a las
proposiciones de una resolucién judicial, quedando asentado las causas, las
presunciones y los medlos de convuccnon para acredutar los dlferentes hechos que
se decretan.

OBJETIVOS GENERALES

Este es uno de los apartados que de igual forma al anterior es importante para la
designacion de la personalidad juridica, y es el medio por el cual se designa la
capacidad o incapacidad, perdida o limitacién de los bienes y derechos reales, de
las personas fisicas.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 117, 118y 119 de la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco.

El més diminuto dolor en nuestro dedo pequefo nos preocupa mas que la
destruccién de millones de nuestros semejantes en el mundo entero
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No. DE CONTROL 0 084 6 :
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS [ ACTA DE INSCRIPCION U

DE SENTENCIAS
ESTADO DE JALISCO
REG'STRO CIVIL CLAVE UNICA OE REG. DE POBLACION
OFICIALIA No. LIBRO No. I ACTA No. l LOCALIDAD O DELEGAGION FECHA DE REGISTRO
! Ol | MEST ARO
MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA :
JALISCO W
e D N
) DATOS GENERALES DEL
(O emancipaoo QO rureLano O ausente . (O eresunto MugRTO O mearacravo
NOMBRE
. | NOMBREISH} - . : ‘- { PRIMER APELLIDO ) { BEGUNDO APELLIDO | .
\ _ESTADO CivVIL NACIONALIDAD EDAD AROS
( PARTE RESOLUTIVA DE LA SENTENCIA: : )

FECHA OE LA RESOLUCION Y TRIBUNAL QUE LA DICTO

<
— 3
. PERDIDA O LIMITACION DE LA
(@ emancieano  (2) TuTELADO (3) AUSENTE  (3) PRESUNTO MUERTO D A CION DE L AR BIENES
\ . <
LO QUE SE ASIENTA EN LA PRESENTE ACTA PARA QUE SURTA SUS EFECTOS LEGALES, DOY FE. T
' . OFICIALIA DEL
REGISTRO CIVIL
EL C. OFICIAL ... DEL REGISTRO CIVIL .
NOMBRE FIRMA
>~ ~
(LA PRESENTE ACTA TIENE ANEXAS LAS ANGTACIONES SIGUIENTES:
hY
)
\ J

INTERESADO

: : . Gobierno de Jalisco




INSCRIPCION DE SENTENCIAS

Las autoridades judiciales seran quienes declaren la-ausencia, la presuncién de
muerte, la pérdida o limitacion de la capacidad-legal de alguna persona para
administrar bienes.

Este formato de acta estd formado por tres secciones fundamentales:

a) ENCABEZADO

b) LOCALIZACION DEL ACTA
<) CUERPO DEL ACTA

A) ENCABEZADO

Bajo la leyenda “ACTA DE INSCRIPCION DE SENTENCIAS”, en el extremo
derecho de esta seccidn, se encuentra un recuadro destinado a la transcripcion de
la clave de registro e identidad personal (CRIP), del adoptado para el caso que
éste tenga ya asignada una CRIP, en su acta de nacimiento, cuando no tiene el
adoptado designada una CRIP, este espacio quedara en blanco.

Ejemplo:

No.pecontrot 81 634
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS L ACTA DE INSCRIPGION )
ENCABEZADO ESTADO DE JALISCO ... D8 SENTENCIAS

REGISTRO CIVIL

o
" s ! L, 2 5 Lot
QFICIALIA No. I UBRO No. ACYA No. ' UGCALIOAD O DELEGACION FECHA OE REGISTRO
MUNICIPIC ‘l DtA | MES | Al l7|J

ENTIDAD FEGERATIVA
JALISCO

B) LOCALIZACION DEL ACTA

En este apartado se anotara la informacién referente al acta: Oficialia’ N° libro N°,
localidad, municipio, entidad federativa, etcétera.

a) OFICIALIA |

En este apartado se anotara el numero que tenga asignada la Oficialia donde se
efectda el registro, el nimero se anotara con nimeros arabigos empleando dos
digitos.

Ejemplo:
OFICIALIA N°. 02
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b) LIBRO N°

Se anotara el namero del libro donde se encuadernara el acta que se esta
- registrando, seré con ntimeros arabigos'y utilizando dos digitos.

Ejemplo:
" | LIBRO N° O1 |

¢) ACTA N°

En este apartado se anotara el nimero del acta que corresponde, serd con
numeros arabigos, se utilizaran cinco digitos, iniciandé al principio del afio con el
numero 00001 y continuando a lo largo del afio progresivamente.

Ejemplo:
ACTA N° 00030

d) LOCALIDAD

Se anotara el nombre del lugar donde se encuentra ubicada la Oficialia del
Registro Civil que actUa. La anotacion sera con maydsculas.

" Ejemplo:

LOCALIDAD: ZONA CENTRO

e) MUNICIPIO

Se anotarad el nombre del municipio al que pertenece la localidad en donde se
encuentra ubicada la Oficialia que actta. Se recomiendan mayusculas.

Ejemplo:
MUNICIPIO: GUADALAJARA

" - ) ENTIDAD FEDERATIVA

En este espacio nuestro formato trae impreso JALISCO.
Ejemplo:
JALISCO
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g) FECHA DE REGISTRO

En el recuadro derecho se anotara la fecha de registro; dia, mes, afio con nimeros
arabigos atendiendo al siguiente orden:

DiA

Se usaran siempre dos digitos para la anotacién utilizando del 01 al 31,
~seglin corresponda.

MES

Se utilizaran dos digitos, atendiendo al nimero que corresponde al mes en

el que se actua.

Ejemplo:
ENERO 01 MAYO 05 SEPTIEMBRE 09
FEBRERO 02 JUNIO 06 OCTUBRE 10
MARZO 03 JULIO 07 NOVIEMBRE 11
ABRIL 04 AGOSTO 08 DICIEMBRE 12
ANO

Se utilizaran los dos Gltimos figitos del afio de registro.

Ejemplo:

Direccidn Estatal del Registro Civil

dia 27 de noviembre de 1964

FECHA DE REGISTRO

DIA

MES

ANO

7

1"

64

No magpnifiques las cosas pequeiias
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Piensa dos veces antes de confiar un secreto a un amigo
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- DEFINICION

Es el Procedimiento Administrativo por medio del cual se corrigen las actas del

"estado civil, que contengan errores ortograficos, de impresién que sea manual,

mecdnica, eléctrica o electrénica, numéricos o de cualquiera otra indole que no
afecten los datos esenciales de las mismas. (Articulo 126 de la L. R. C. y CAPITULO
IX, articulo 27 delR. de la L. R. C.).

Nunca cortes lo que puedas desatar

92

Gobierno de Jalisco




AUTORIDADES FACULTADAS PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO
DE ACLARACION ADMINISTRATIVA

I. El Oficial del Registro Civil que haya levantado el acta que se va a corregir.
il. La Direcciéon General del Registro Civil del Estado. -
" (Articulo 758 del C. P.C. J., 128 de la L. R. C. y 27 del R. de la L. R. C.).

PERSONAS QUE PUEDEN SOLICITAR UN PROCEDIMIENTO DE ACLARACION
ADMlNlSTRATIVA

I. Las personas de cuyo estado civil se trate. Ejemplo: El registrado (acta de
nacimiento), ambos contrayentes (acta de matrimonio), etcétera.

Il. La persona o personas que ejerzan la patria potestad sobre el menor, o en
su caso el tutor legai ‘ejemplo: Los padres del registrado.

lll. Las que se mencionan en el acta como. relacionadas con el estado civil de la
persona; ejemplo: Los padres o los abuelos del registrado.

IV.El albacea o los herederos de las personas comprendidas enla fraccion | del
presente articulo; ejemplo: los hijos legalmente reconocidos.

V. El apoderado autorizado especificamente para el acto mediante poder otor-
gado por el interesado ante Notario Pablico.

CASOS Y CRITERIOS EN QUE PROCEDE LA ACLARACION ADMINISTRATIVA

A) CASOS; Articulo 31 (Reglamento L. R.C.): A través del procedimiento admi-
* nistrativo de aclaracion de actas, podran llevarse a cabo:

l. La complementaaon de datos omitidos y la eliminacion de los que sean
contrarios o ajenos al acto de que se trate, o bien de todo aquello que
contravenga el correcto llenado de los formatos. La misma se hara median-
te anotacién al margen del acta. :

i. La aclaracion de meras dlscrepanuas del libro duphcado con el original.

Il. La aclaracion por el uso de abreviaturas o datos numéricos no permitidos,
el empleo de idioma distinto al espafiol, a excepcion de las zonas indigenas
del estado, la dificil legibilidad de caracteres, el error mecanografico u or-
tografico evidente, asi como la defectuosa expresion de conceptos, cuando
por el contexto de lai mscnpcuon o de otras inscripciones, no haya duda de
su contenido.

IV. La indicacion equivocada del sexo, ctiando no haya duda sobre la identidad
del nacido por las demas circunstancias del registro.

V. La inclusién del apellido de la madre, cuando no aparezca al margen de!
acta, cuando ésta si compareci6 al registro. :

En este tenor es importante destacar los datos esenciales de las actas del
estado civil, segun determina el articulo 121 de la ley de la materia:
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a) De las actas de nacimiento: Nombre, apellidos y séxo del registrado; lugary
fecha de nacimiento; la expresion de si es presentado vivo o muerto; nom-
bre, apellidos y nacionalidad de los padres;

b) De las actas de matrimonio: Nombres, apellidos, nacionalidad, estado civil,
fecha de nacimiento de los contrayentes; nombre de quien o quienes otor-
garon su consentimiento en caso de minoria de edad de los consortes, cuando
corresponda; y estipulacién del régimen econémico patrimonial elegido;

¢) Delas actas de adopcién: Nombre, apellidos, sexo, edad, fecha de naci-
miento del adoptado; nombre, apellidos, edad, nacionalidad y estado civil
del adoptante o adoptantes; fecha en que causé estado la sentencia, tribu-
nal que la dict6é y nimero de expediente;

d) De las actas de reconocimiento: Nombre, apellidos, sexo, edad, lugar y fe-
cha de nacimiento del reconocido; nombre, apellidos, edad y nacionalidad
del reconocedor; nombre del representante legal que otorgé el consenti-
miento para el reconocimiento, si lo hubiere; y fecha en que causé estado
la sentencia, tribunal que la dicté y nimero de expediente, en su caso;

e) De las actas de divorcio: Nombre, apellidos, edad y nacionalidad de los
divorciados; fecha en que causé estado la sentencia, tribunal que la dicté y
numero de expediente, datos de ubicacion del acta de matrimonio y lugar
en que lo contrajeron;

f) De las actas de defuncién: Nombre, apellidos, fecha de nacimiento, sexo,
edad, estado civil y nacionalidad del finado; lugar, fecha y.hora de la defun-
¢ion; nombre, apellidos y cédula profesional del médico que la certificé;
causas de la muerte, Nombre y apellidos del declarante; y

g) De las actas de inscripcion de sentencia de tutela, emancipacién, ausencia,
presuncion de muerte y pérdida o limitacién de la capacidad legal para
administrar bienes: Nombre, apellidos, estado civil, nacionalidad y edad de
la persona de que se trata; fecha en que causé estado la sentencia, tribunal
que las dict6, nimero de expediente y resumen de las proposiciones; nom-
bre, apellidos y nacionalidad de quienes aparecieren en el acta respectiva
con interés juridico en el registro y caracter con el que comparecieron.

B) CRITERIOS

94

En el caso de la fracciénll del articulo 31 del Reglamento de la L. R. C.:

a) Cuando se omite el lugar de nacimiento en forma parcial, o total en caso de
_que el registrado no se encuentre en edad productiva (60 afios 0 mas)

b) Cuando se omite la fecha de nacimiento en forma parcial; o total en caso
de que el registrado no se encuentre en edad productiva (60 afios 0 mas).

¢) Cuando se omite el apellido materno, paterno o ambos del registrado, pro-
genitor o progenitora, siempre y cuando se desprendan del entroncamien-
to existente dentro de la propia acta, esto es, del registrado (a) y abuelos
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paternos o maternos, o del. padre y abuelos paternos y/o madre y abuelos
maternos, segun sea el caso.

d) Cuando se asienta un nombre extranjero usual mal redactado
e) En caso de poblaciones erréneamente expresadas.

f) En caso de apellidos invértidos, cuando se desprendan del entroncamiento
existente dentro del cuerpo de la propia acta.

g) Cuando aparecen asentados; en el primer apellido del registrado, los apelli-
- dos paterno y materno del registrado y; en el segundé apellido, el apellido
paterno de la madre y ademas se agregue el prefuo “Y". S6lo en los casos
de los afos 40, hacia atras).

En el caso de la fracc:on Il del articulo 31 del R. L. R C

1. 'Cuando el error sea numérico se tomara en cuenta lo que esta con letra.
2. Enel supuesto de que la fecha.de registro sea anterior a la del nacimiento.

3. Cuando el afio.0 mes de registro se encuentre mal asentado y se desprenda
con el acta anterior y posterior.

4. Cuando en la fecha de nacimiento o de registro, el dia no pertenezca a ese
mes.

5. Cuando eI numero de acta no corresponde al consecutlvo con el acta ante-
rior y posterior se desprendera lo correcto.

6. Cuando en el formato a maquina o de computadora, eX|stan encimaduras
sin salvar y que no modifiquen en su totalidad los datos esenciales del acta.

7. En el caso de abrewaturas como el Ma a Mana Hdez. a Hernandez, entre
otros.

8. En el caso de actas manuscritasy cuya 'Iegibi'lidad de caracteres sea de dificil
aprecnaaon siempre y cuando no alteren los datos esencnales del acta.

PROCEDIMIENTO DE ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS:

a) La persona que pretenda aclarar o testar un acta del estado civil, debera
-acudir ante la Oficialia del Registro Civil en la cual esté asentada el acta de
que se trate, o bien, ante la Direccién General y recabar solicitud impresa,
(Ver anexo 1) la cual debera contener:

I. El nombre del solicitante y el domicilio que sefiale para oir notificaciones;
asi como la manifestacion del interés juridico con el que promueve.

ll. El sefalamiento preciso de los errores que contenga el acta, asi como los
perjuicios que le causa.

lll. Los documentos que puedan servir como medios de prueba y el documento
con el que se acredite la identidad del solicitante, asi como la copia certtfl-
cada del acta que se pretenda aclarar.
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Para efecto de mejor proveer, la Direccién y las Oficialias se allegaran
de pruebasy efectuaran las diligencias que estimen convenientes, asi como
también se haran las prevenciones necesarias s para que se corrijan, aclaren
o complementen las solicitudes.

En el caso de los apéndices, cuando se utilicen como medios de prue-
ba, debe verificarse que los documentos que contengan sean congruentes
con el registro de que se trata.

b) Después de que se hayan satisfecho los requisitos de la solicitud y una vez
declarada procedente, se elaborara la resolucion correspondiente (Ver Anexo
2), misma que seré publicada en las listas que para tal efecto se coloquen en
lugar visible y accesible al pablico, de la Direccién u Oficialia.

¢) Una vez firmada la resolucion, se procedera a realizar las anotaciones co-
rrespondientes en el acta, girdandose para tal efecto, testimonio de la reso-
luciény oficio, a la Direccién u Oficialia respectiva, segun sea el caso.

Tanto la Direccion como las Oficialias, verificaran que se haya efectua-
do el pago de derechos correspondiente.

(ARTICULOS 758 del C.P. C. J., 29, 30y 31 dltimo parrafo del R.L.R. C.J.)

CASOS PRACTICOS - ' '

A continuacion se daran algunos ejemplos de la apllcauon de los criterios
sefialados en las actas mas usuales como son las actas de nacimiento, matrimonio
y defuncién:

NACIMIENTO

Es el comienzo de la vida humana, contado desde el parto.' Es un acto cons-
titutivo del estado civil de cualquier persona en el cual se hace constar su nombre,
apellidos y flhaaon con sus ascendientes.

En las actas de nacimiento procede la aclaracion en los S|gwentes casos:
1. NOMBRE:

DEFINICION: Elemento principal de identificacion de las personas.2 Se forma
con un nombre propio o prenombre que sera impuesto por quien declare el naci-
miento de una persona, respetando la voluntad de los progenitores, pudiendo ser
simple ejem. “Sergio” o compuesto ejem. “Sergio Alejandro” y con apellidos fa-
miliares o patronimicos que seran los apellidos paternos del padre y de la madre,
0 en su caso, solo los de aquél o de aquella, cuando se trate de reconocimiento por
separado.

(Articulo 60 del C. C. J.)

' RAMIREZ GRONDA, Juan D., Diccionario Juridico, Coleccion Diccionarios, Claridad, 11ava edicion, Brasil, 1994, p. 219.
2 RAMIREZ GRONDA, Juan D., Diccionario Juridico, Coleccién Diccionarios, Claridad, 11ava edicién, Brasil, 1994, p. 220.
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Procede la Aclaracion en los siguientes casos:

a) Cuando contenga un error 6rtégkéfi_co, mecanografico o de impresién que
no modifique su esencia y fonética ejemplo: Marta = Martha; Aron = Aaron.

b) Cuando se asienta un nombre propio extranjero usual mal redactado. Ejem-
plo: Bralan por Bryan.

¢) Cuando se asiente (n) en forma errénea u omita (n) el o los nombre(s)
propio(s) del progenitor o progenitora y se desprenda de la firma del mis-
mo (a) dentro de la propia acta. Ejemplo: Progenitor: J. Jesus y Progenitora:
Maria del Refugio, debiendo ser lo correcto: José Jesus y Ma. del Refugio:

Si firman como es correcto: PROCEDE.
Si firman incorrecto o con rdbrica ilegible: NO PROCEDE

d) Cuando aparezca el nombre bro-p.io bien en el cuerpo del acta, pero, mal al
margen de la misma, S| PROCEDE, pero, si es viceversa NO PROCEDE.

e) Cuando se asiente(n) incorrectamente o se omita(n) el(los) apellido(s) ma-
terno, paterno o ambos del registrado, progenitor o progenitora, siempre
y cuando se desprendan del entroncamiento existente dentro de la propia
acta, esto es, del registrado y los abuelos, ya sean paternos o maternos,
segun sea el caso; o del padre y abuelos paternos o de la madre y abuelos
maternos, segun corresponda. Ejemplo: Juan Gomez (apellido materno
omitido), y se desprende del apellido paterno de la madre, Petra Sanchez y
del abuelo materno, Gumersindo Sénchez; dentro de la propia acta. De-
biendo ser: Juan Gémez Sanchez.

2. LUGAR DE NACIMIENTO

Cuando se omite el lugar de nacimiento en forma parcial. Siempre y cuando
lo acredite con Constancia de Ubicacién del Municipio de referencia Ejemplo: Si se
omite el Municipio como: 'La Experiencia, Jalisco; debiendo ser lo correcto La
Experiencia, Zapopan, Jalisco.

FECHA DE NACIMIENTO

Cuando se omite el afio de nacimiento o se asienta incorrectamente, siem-
pre y cuando lo acredite con documentos idéneos como son la fe de bautismo,
identificaciones, etcétera. Ejemplo: La fecha viene asentada como 23 de Septiem-
bre del actual debiendo ser lo correcto 23 de Septiembre de 2004.

MATRIMONIO Y DEFUNCION

. El Matrimonio es el acto constitutivo del estado civil de cualquier persona
con el propésito legal de establecer una familiay la Defuncién es un acto extintivo
del estado civil de cualquier persona por medio del cual se da publicidad a su
fallecimiento.

Deja las cosas un poco mejor de- lo-que las encontraste
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En las actas de matrimonio y defuncién, procede la aclaracién, en los mismos
casos que en las actas de nacimiento, en cuanto al nombre de los contrayentes, del
difunto, y de sus progenitores; y al lugar.y fecha de nacimiento; pero ademas
también, en cuanto a la edad de los contrayentes en las actas de matrimonio.

ABREVIATURAS UTILIZADAS
C. C. J.: Cadigo Civil del Estado de Jalisco.

C.PCJ: Codlgo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.
L.R. C.: Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco.
R.L.R. C I Reglamento de Ia Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco.

MARCO LEGAL PARA EL PROCEDIMIENTO DE ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS

Articulos 758 del Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Jalisco; 126
de la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco; y 27 al 31 del Reglamento de la
Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco.

Guadalajara, Jalisco a 29 de marzo de 2004.

No te prreocupes en aprender las manas del oficio aprende mejor el oficio

Gobierno de Jalisco
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DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL
EN EL ESTADO DE JALISCO.
A DEPARTAMENTO JURIDICO
DE ACLARACIONES ADMINISTRATIVAS

RESOLUCION ADMINISTRATIVA

Jur-F02-109 o A ' r

GUADALAIJARA, JALISCO, A

VISTO, para resolver en definitiva el expediénte integrado dentro del PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE ACLARACION DE ACTAS DEL ESTADO CIVIL, registrado bajo el
nimero ante esta Direccion Estatal del Registro Civil y,

RESULTANDO:

UNICO. Mediante solicitud presentada en el Departamento Juridico de Aclaraciones Administra-
tivas de la Direccion General del Registro Civil del Estado, compareci6 el (1a) C. '
, promoviendo la aclaracién administrativa del acta de
a nombre de , cuyos datos de registro son los siguientes:

Numero de acta:
Libro:

Oficialia:
Municipio: , Jalisco
Fecha de registro:

CONSIDERAND O:

~ 1.- La personalidad de el (la) promovente, ha quedado debidamente justificada de conformidad
con lo previsto en los articulos 28 fraccién __; y 29 fraceion I1I del Reglamento del Registro Civil del
Estado, toda vez que comparece en su caracter de -

2-La competencia de esta Direcgién Estatal para conocer del presente conocix{iieﬁto quedod acre-
ditada al tenor de lo dispuesto en los articulos 27 del Reglamento de la Ley del Registro Civil del Estado
y 758 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado.---------------

3.- El procedimiento elegido por la compareciente es el Correcto ya que asi lo diéponen los
articulos 128 de la Ley del Registro Civil del Estado; 27 del Reglamento de la Ley del Reglstro Civil del
Estado, y 758 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado;

4.- La promovente ha cubierto el pago de derechos correspondientes, conforme a lo establecido
en el articulo 30 del Reglamento de la Ley del Registro Civil del Estado, y 5 de la Ley de Ingresos del
Estado; presentando recibo oficial con nlimero de folio mmmm—————
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5.- Finalmente satisfecho todos los requisitos legales contemplados en los articulos 27, 28, 29y
30 del Reglamento de la Ley del Registro Civil del Bstado, y una vez estudiada y analizada la solicitud
formulada por el (1a) promovente, asi como los medios de prueba ofrecidos, consistentes en:-----------—-

Ejemplo:

1.- Copias certificadas del acta a aclarar, tanto de la oficina de origen como del Archnvo
Estatal,

2.- Copia simple de pasaporte.

3.- Copia simple de la credencxal de elector expedida por el Instituto Federal Electoral dela
' promovente, -

4 Fe de Bautismo de la reglstrada

S.- Copia simple de Licencia de automovilista.

Pruebas éstas a las cuales se les concede pleno valor probatorio al tenor de lo dispuesto en los
articulos 29 fraccién Il y 30 parrafo segundo del Reglamento de la Ley del Regxstro C1v1] del Estado; se
desprende que se (asent6 u omitié) por error acmdental —

Ejemplo:

El segundo nembre propio de la registrada como Asucena; error que procede aclarar con
fundamento en el articulo 31 del Reglamento de la Ley del Registro Civil del Estado, en virtud de
encontrarnos frente a un error ortogrifico, el cual se acredita con los documentos de prueba apor-
tados, de los cuales se desprende y concluye que el segundo nombre propio correcto de la reglstrada
es AZUCENA.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los articulos 30, parrafo tercero; y 31, tltimo
‘parrafo; es de resolverse y se resuelve el presente Procedimiento de Aclaracion Admmlstratlva con las
siguientes:

~-PROPOSICIONES-

UNICA.- La personalidad de (el) la promovente, la competencia de esta Direccion y el Procedi-
miento elegido, han quedado debidamente demostrados. En consecuencia, se ordena, por las causas lega-
Jes expuestas en el considerando quinto de la presente resolucion que en o sucesivo quede inscrito en la
presente acta sujeta a aclaracion, como Sigue: -----------=-==-----

Ejemplo:

El segundo nombre propio de la registrada es AZUCENA y no como erroneamente se
asento.
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NOTIFIQUESE

Asi lo resolvi6 el C. Director General del Registro Civil del Estado de Jalisco, Lic. GABRIEL
MARQUEZ TORRES; ante el Jefe de Departamento Juridico de Aclaraciones Administrativas de la Di-
reccion General del Registro Civil del Estado, Lic. SERGIO ALEJANDRO LOPEZ TRIPP, quien
autoriza y da fe.

Fecha
Datos del oficial del registro civil correspondiente
(Numero de oficial y municipio al que pertenece)

- Nombre dg! oficial

Aléjate de la envidia es la fuente de mucha infelicidad
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. que sea subsanada a través de este procedimiento a

REGISTRO CIVit SOLICITUD DE ACLARACION

ADMINISTRATIVA DE ACTAS
DEL REGISTRO CIVIL
DIRECCION GENERAL
DEL REGISTRO CIVIL
EXPEDIENTE
EN EL ESTADO TEL. 819 2456

Nornbre def promovénte, .
mexicano, mayor de edad, con domicilio para ofr y recibir notificaciones en ta finca marcada cop el nimero
enfacallecavenida ______  connimero telefénico donde se me puede lacalizar :

del Municiplo de Jalisco, ente Usted con e debido respeto
COMparezco a

EXPONER

Que con fundamento en lo estipulado por los articulos 120, 126, 129, de la Ley del Registro Civil, y 27, 28, 29y 31, de!
Reglamento de! Registro Civil de) Estado, vengo ante esta Direccion a promover la adaracién administrativa o testadura, det
actade , bajo nimero . dellibro ,defaOfidnanimero___

de! Municiplo de Jalisco, correspondiente al afio ~ , @ nombre
del que promueve siendo el acta a nombre de

En dicho registro erréneamente se asent6 u omitid

Detectdndose en la mencionada acta como errores los siguientes:

Debiendo serlocorrecto: |

\ )
¥ para tales efectos de acreditar que lo aquf
igulentes medios de prueba:

Lo cual me causa perjuicio tanto social como familiar, af pg

Acta de matrimanio
Acta de nacimiento
de padre o padres

Acta que se va a aclarer certificada
1dentificacién oficial expedida por el IFE
Cartilla Mifitar

Pasaporte Acta de matrimanlo
Registro Federal de Contribuyentes de fos padres

Fe de Bautizo

Otros documentos:

Por Io anteriormente expuesto, atentamente le
PIDO:

Primero. Se me tenga en los términos de la presente solicitud promoviendo (A ACLARACION o TESTADURA del acta
en referencia.

Segundo. Adjunto a la presente copia certificada del acta cuya aclaracion y/o testadura se solicita, asi como de los
documentos mediante los cuales acredito mi personalidad.

Tercero, En su oportunldad se dicte resolucian en los términos solicitados y se giren oficios con los Insertos necesarios
para los efectos legales a que haya lugar. '

ATENTAMENTE

Guadalajara, Jalisco, de 2000.

FIRMA

Gobierno de Jalisco



%

o

o
i

.

i

.

£

.

.
.

=

-

-

-

.
-

-

i
S

e




Para elaborar una anotacién marginal debera verificar que la persona que va a
realizar dicha anotacién tenga letra legible, tratar de que se realice con mayor
limpieza posible.

1. Se deberan respetar margenes (como la misma palabra lo indica: ANOTACION
MARGINAL ya que de ninguna manera se debe tocar o escribir dentro del cuerpo
del acta ya que esto podria alterarla).

2. Se debe respetar las huellas digitales del acta correspondiente, por lo que no se
debe de encimar letras sobre ellas.

3. Se deben de respetar los sellos y firmas del acta correspondiente, por o que no
se debe de encimar letras sobre éstos.

4. Para hacer una anotacion marginal se podra utilizar sello o machote para cada
una de las anotaciones (checar datos en machotes), tratando que ocupe el me-
nor espacio posible.

5. Cuando exista un espacio pequefio donde se pueda realizar una anotacion a
mano se elaborara de dicha manera, se procurara hacer lo menos posible
anotaciones en hoja anexa ya que es mas factible que se desprenda la misma
del acta.

6. Debera conservar el oficio de aviso y copia del acta conforme lo sefialan los
articulos 36 y 38 de la Ley del Registro Civil y 37 fraccion 1l del reglamento del
Registro Civil. '

7. Cuando se envien oficios dirigidos a la Direccion del Registro Civil, para la
elaboracion de aclaraciones administrativas en las que se pueda considerar que
proceda juicio de rectificacién o aclaracion ante los tribunales, debera enviar
copia de los documentos presentados como medio de prueba (cuando las fechas,
apellidos o el nombre cambien). Esto en cumplimiento con el articulo 14 de la
ley del Registro Civil del Estado.

8. Para llevar a cabo la anotacién de notificacién de matrimonio debera enviarse
oficio, copia de acta de matrimonio y de nacimiento de los contrayentes.

9. Cuando los o alguno de los contrayentes su lugar de registro pertenezca a otro
estado se notificara al oficial correspondiente sin ser necesario que de aviso a la
direccién estatal de registro Civil (con excepcién de que alguno de ellos su regis-
tro pertenezca a Jalisco).

Juzga tu éxito por el grado en que disfrutes de paz, salud y amor
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RECTIFICACION
POR SENTENCIA QUE DICTO EL JUZGADO:

CON FECHA. EN EL JUICIO CIVIL ORDINARIO REVISADA POR
LA: : ~___DELH. SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
EN RESOLUCION CON FECHA __ - : __TOCA

SE RECTIFICA ESTA ACTA EN EL SENTIDO DE QUE

GUADALAJARA, JALISCO__. i ~DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

RECONOCIMIENTO
POR ACTA NUMERO: _ - - CON FECHA
DEL LIBRO __ANTE EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL:

" EL(LA) REGISTRADO(A) FUE RECONOCIDO POREL C.
POR LO QUE EN LO'SUCESIVO LLEVARA LOS APELLIDOS

SIENDO SUS ABUELOS PATERNOS_

GUADALAJARA, JALISCO, : DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

ADOPCION SIMPLE

POR SENTENCIA EJECUTORIADA DICTADA ELDIA:
POR EL JUZGADO ' ____EXPEDIENTE
EL(LA) REGISTRADO(A) FUE ADOPTADO(A) POR

DICHO REGISTRADO(A)'EN LO SUCESIVO LLEVARA EL NOMBRE

GUADALAJARA, JALISCO, DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA
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ADOPCION PLENA

- DE ESTA CIUDAD, CON EXPEDIENTE ‘
' GUADALAJARA JALISCO A (

SE TAPA EL ACTA DE NACIMIENTO DEL REGISTRADO Y SE ANOTA LA SIGUIENTE

' LEYENDA

N° DE CONTROL
ESTA ACTA FUE CANCELADA POR ORDEN DEL JUEZ '

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

ANOTACION

POR SENTENCIA QUE DICTO EL JUZGADO
CON FECHA EN EL JUICIO CIVIL ORDINARIO
REVISADA POR LA DEL H. SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
DEL ESTADO, EN RESOLUCION DE FECHA y
TOCA SE ANOTA ESTA ACTA EN EL SENTIDO DE QUE

GUADALAJARA, JALISCO, DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIViL_

NOTA: SELLO Y FIRMA

NOTIFICACION DE MATRIMONIO
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POR ACTA NUMERO : "CON FECHA
DEL LIBRO ANTE EL OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL
EL REGISTRADO CONTRAJO MATRIMONIO CON

GUADALAJARA, JALISCO, : - DEL
LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL__

NOTA: SELLO Y FIRMA
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ACLARACION POR JUZGADO

- POR RESOLUCION DICTADA EL DIA POR EL
JUZGADO ; -
EXPEDIENTE SE ACLARA ESTA ACTA EN EL SENTIDO DE
QUE _ - _
GUADALAJARA, JALISCO DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CiVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

LIQUIDACION DE SOCIEDAD LEGAL POR JUZGADO:

NOMBRES

~ LIQUIDARON SU SOCIEDAD LEGAL Y ADOPTARON REGIMEN DE SEPARACION DE

BIENES POR SENTENCIA EJECUTORIADA DICTADA EL DIA

. POREL JUZGADO

EXPEDIENTE GUADALAJARA, JALISCO,
DEL '

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

LIQUIDACION DE SOCIEDAD LEGAL POR NOTARIA

NOMBRES: LIQUIDARON SU

SOCIEDAD LEGAL Y ADOPTARON REGIMEN DE SEPARACION DE BIENES POR LA
ESCRITURA PUBLICA NUMERO: DE FECHA _

EXPEDIDA POR EL NOTARIO PUBLICO N° DE

GUADALAJARA, JALISCO DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIViL

NOTA: SELLO Y FIRMA
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DIVORCIO MUTUO

NOMBRES: ' QUEDARON
DIVORCIADOS POR SENTENCIA EJECUTOR!ADA EL DIA , POR
EL JUZGADO o
EXPEDIENTE GUADALAJARA, JALISCO

DEL : :

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA

DIVORCIO CONTENCIOSO

NOMBRES. ' ' __QUEDARON
DIVORCIADOS POR SENTENCIA DICTADA EL DiA: POR
ELJUZGADO EXPEDIENTE

 REVISADA POR LA L EL H. SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
DEL ESTADO: __ EN RESOLUCION DE FECHA:
TOCA : GUADALAJARA, JALISCO
DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL '

NOTA: SELLO Y FIRMA
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA

POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA DICTADA EL DiA:

POR LA DIRECCION ESTATAL DEL REGISTRO CIVIL, EXPEDIENTE:

SE ACLARA ESTA ACTA EN ELSENTIDO DE QUE:

GUADALAJARA, JALISCO, DEL

LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL 6
EL C. OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

NOTA: SELLO Y FIRMA
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 Nunca desperdicies la oportunidad de expresar tu amor
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. Busca la forma de superarte cada dia en tu trabajo
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> impor

tantes en Windows

¢———— al dar doble clic al icono de Mi PC se abre la
ventana.

55@

Dm:w]s:ﬂi ici Sersio D:l  Cevl SIEN

elecciore un
lenento pera ve- su
descridcion,

Los iconos dentro de esta ventana nos permiten:

« Entrar al panel de control para configurar algunos parametros.

« Ver el contenido de nuestra computadora en unidades de almacenamiento
e Entrar a configurar nuestra impresora o impresoras en el icono de

imnracarac
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Al dar doble click en el icono de papelera de reciclaje de
abre la siguiente ventana:

" Papelera de R

En esta ventana se encontraran todos los archivos que han sido borrados,
en un momento dado podriamos recuperar o eliminar si ya no son
necesarios.

Otra de las partes principales del escritorio de Windows es la barra de tareas en
donde se muestran los programas que estan en uso y que se encuentra en la parte
__inferior de la pantalla .
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Dentro de inicio tenemos la opcién de programas en donde se encuentran
todos los programas que contiene nuestra computadora.

Tenemos el botén de inicio por medio del cual
podemos explorar todo Windows.

Dentro de la opcién de DOCUMENTOS
Encontramos los tltimos 15 documentos
con los que trabajamos, de esta manera
podemos accesar directamente al programa
deseado dirigiéndonos a esta opcién
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: En la opcién de buscar podemos encontrar archivos muy fécilmente
=~ |  mediante la bisqueda de la localizacién del documento que ocupamos.

La opcién de apagar el sistema nos permite
hacerlo sin riesgos de dafiar Windows.
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Al dar click en apagar el sistema aparece esta ventana

S 4

Cenar Windows : | X]

3:\

En donde debemos seleccionar la opcidn de apagar el sistema

118
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Daremos un doble click para entrar al sistema de levantamientos

Dentro del Ment de Regis
que por lo pronto se trab
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El sistema valida siempre los apellidos de los padres Por Ejemplo si el padre es Hernandez y al nifio o nifia se le pone
ernandez sin la “"H" el sistema marca un error endonde le indica al usuario que hay diferencia entre los apellidos del
padre y los del registrado en algunos casos si esnecesario que los apellidos No coinsidan para esas ocaciones
debemos desactivar la opcion simplemente dando un clik a la opcion para quitar la palomita que se divisa al principio
e inmediatamente despues de elaborar esa acta debemos regresar a esta opcion y volver a activar dela misma
manera, dando un click ahi para que siga validando los apellidos .

000 H{DESARROLLO2

Empezamos con los datos generales en este bioque s6lo se puede modificar el campo de fecha
Es importante mencionar que los campos de libro y acta apareceran en blanco y que no se puede
escribir nada en ellos, el nimero de libro y acta se asignan hasta que el acta queda grabada.
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W, Altas de Nacimientos

Lo importante en el llenado de la acta es:

Las fechas deben llenarse: dia con 2 digitos; mes con 2 digitos, y afio con 4 digitos.

, Altas de Nacimientos

e Basco  EEER fox Hocsaanouioz

En donde dice registrado vivo y que se encuentra una palomita a la hora
de quitar esa palomita aparece la palabra muerto.

En la hora d€ nacimiento el llenado es el mismo, dos digitos para hora y
dos digitos para minutos.
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En los campos de ESTADO y MUNICIPIO con sélo poner las
primeras letras del nombre que corresponde aparecera el resto
del nombre del estado o del municipio correspndiente.

En la localidad si se tiene que teclear el nombre completo, puesto que
cada afio en todos los municipios se registran nuevas localidades y seria
imposible estarlas agregando al registro.

Si el campo de nimero de certificado de nacimiento no trae el
nimero, o fue partera no se pondra y asi la maquina no marca
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Al llegar al campo de compareci6 se abre la siguiente ventana en donde vamos a
indicarle a la computadora quién presenta al registrado y a quién vamos a habilitar
poniendo un ejemplo: si la madre es soltera, en el espacio de “Presenté” se indicaria
“Madre” y en el espacio de "Habilité" seria nadie

W%, Percona gue presento y Documentacion Anexa

En el campo de presentio encontramos todas las personas que pueden presentar al
registrado.

§ "2, Persona que presento y Documentacion Anexa F

Ry @0

e —

En el campo de “Habilitd” encontramos todas las personas de las cuales se habilitaran los datos de las
personas en el acta y en esta ventana le indicamos a la computadora qué caracteristicas presentara el
acta para que ella evalle las anotaciones. Una vez seleccionadas las opciones, oprimimos el botén de

aceptar.
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%, Altas de Nacimientos

[PREPARATORIA O EQUIVALENTE
[DEDICADO A QUEHACERES DEL HOGAI;

Enseguida aparece esta ventana en donde nos permite hacer las anotaciones y lo hariamos en la parte blanca de la
ventana una vez terminadas las anotaciones oprimimos aceptar.
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f Guardar Acta

Enseguida aparece mensaje en donde nos pregunta si deseamos guardar el acta. Para esto, ya
debimos haber tecleado el acta de impresion de prueba que nos envid. Si en esa impresién
existe algin error le contestamos a esta pregunta NO y se modifica el error para nuevamente
oprimir el boton de impresion previa, si la respuesta es SI.
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Lienado del formato de nacimientos

Las especificaciones mencionadas anteriormente el el llenado de nacimiento como por ejemplo
llenado de fechas, horas, estados, municipios, es igual para todos los actos.

Empezamos con los datos generales. En este blogue sélo se pude modificar el campo de fecha.
Es importante mencionar que los campos del libro y acta apareceran en blanco y que no se puede
escribir nada en ellos, el nimero de libro y acta se asignan hasta que el acta queda grabada.

* El régimen se especifica dando un click en el punto jel

del régimen correspondiente al regristro de * En los campos del CURP si los contrayenfes no
matrimonio. presentan simplemente se deja en blanco.

En los @mpos de Edo. Civil ahi hay un catdlogo en donde se enauentran los estadcs dviles al teclear la primera
letra aparece competa de la palala pa ejemplo al tedear la letra “S” aparecera en el campola palabra sd tero
y asi sucesivamente si oprimimos "V” apareceria viudof A).

YIUDOJA]

En los campos de Edo. Civil ahi hay un catdlogo en donde se encuentran los estados civiles al
teclear la primera letra aparece completa de la palabra por ejemplo al teclear la letra "S” aparecera
en el campo la palabra soltero y asi sucesivamente si oprimimos "V” apareceria viudo (A).
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k%%, Anotaciones Anexas

Enseguida aparece esta ventana en donde nos permite hacer las anotaciones y lo hariamos en la
parte blanca de la ventana una vez terminadas las anotaciones oprimimos aceptar.

Enseguida aperece mensaje €n donde nas pregurta si deseamos guardar el acta. Para esto, ya debimos haber tedeado el acta de impresién de
prueba que ne envié. Si en esa impresion existe algin error le con a esta pregunta NO y se modifica el error para nuevamente
oprimir el boton de impresidn previa, si la respuesta es SI.

Notificaciones De Matrimonio
Aparece la siguiente ventana, la cual nos pide los datos de las actas de nacimiento de los contrayentes. Para esto
debemos tener las actas de los contrayentes a la mano, para poder anotar los datos que nos pide. Enseguida nos
mandaréd las 5 impresiones definitivas y a continuacién las notificaciones.
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H.AYUNTAMIENTO CONSTITU CIONAL DE

Este es el formato de anotaciones que nos A
envio después de las 5 impresiones
definitivas

ik Oficialia _ del Registm Civil 5
Lugar designado para el logo de |a hoja met=pi = | S
membretada del municipio. En caso de que -

se mande en hojas blancas no importa ASUNTO : NOTIFICACION DE MATRIMONIO
Datos de la notificacion

PRESENTE

Med arte ol preserte cficio tengo a bien comunical e austed, que la pareja famads par:

MATHIAK : ange b it
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Lienado del formato de defunciones
Las especificaciones mencionadas anteriormente en el lienado de los actos anteriores, como por ejemplo llenado
de fechas, horas, estados, municipios, es igual para todos los actos.
Empezamos con los datos generales. En este blogue sélo se puede modificar el campo de fecha. Es importante

mencionar que los campos de libro y acta apareceran en blanco y que no se puede escribir nada en ellos, el nimero
de libro y acta se asignan autométicamente hasta el el acta queda grabada.

or_HoEsarroLLo2

El llenado de los datos del finado es sencillo y sélo hay que manejar las fechas, horas, catalogo de paises, municipios,
etcétera, de la misma manera que en los demés actos.

En el campo de Edo. Civil hay un catalogo donde al teclear la primera letra aparece completa la palabra. Por ejemplo
al teclear la letra “S" aparecera en el campo la palabra soltero y asf sucesivamente si oprimimos “V*” apareceria

viudo(a).
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2, Anotacione

e

Enseguida aparece esta ventana en donde nos permite hacer las anotaciones y lo hariamos en la
parte blanca de la ventana una vez terminadas las anotaciones oprimimos aceptar.

f Guardar Acta

Enseguida aparece mensaje en donde ncs pregunta si deseamos guardar € ada. Para esto, ya debimos haber cheado el
acta deimpresién de prueba que ncs envié. Si en esa impresién existe algin error le contestamos a esta pregunta
NO y se modifica el error para nuevamente oprimir & boton de impresion previa, si la respuesta es si. al oprimir el botén
se graba d acta ymanda las cinco copiasimpresas por medio de la maquina impresora.
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ALAC - Cistema de Levantamiento (D

&

Llenado del formato de adopcién

Las especificaciones mencionadas anteriormente en el llenado de los actos como por ejemplo llenado de fechas,
horas, estados, municipios, es igual para todos los actos.

Empezamos con los datos generales. En este bloque sélo se puede modificar el campo de
fecha de registro. Es importante mencionar que los campos de libro y acta apareceran en
blanco y que no se puede escribir nada en ellos, el nimero de libro y acta se asignan

automaticamente hasta que el acta queda grabada.

CASTILLO.
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En esta parte del acta capturaremos todos los datos del adoptante

En esta parte se capturan los datos del acta original con la que se registré el adoptado al
nacimiento por primera vez.

Enseguida se capturan los datos de los adoptantes o padres adoptivos

Enseguida se captura la resolucion Judicial, la cual tiene espacio suficiente para caber. En un
momento dado si la ventana se llena por medio de la barra de desplazamiento visualizaria la
parte de abajo.
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Enseguida se capturan los siguientes datos, fecha de la resolucién y
Tribunal que la dicté, y el nombre del oficial que registra el acto.

El siguiente paso seria oprimir el botén de impresién previa para que aparezca la ventana
que enseguida explicamos.

ey

Anotaciones A

Enseguida aparece esta ventana en donde nos permite hacer las anotaciones y lo hariamos en la
parte blanca de la ventana una vez terminadas las anotaciones oprimimos aceptar.
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i Guardar Acta

Enseguida aparece mensaje en donde ncs pregunta si deseamos guardar @ ada. Para esto, ya debimos haber cheado el
acta deimpresion de prueba que nas envid. Si en esa impresion existe algin error le contestamos a esta pregunta

NO y se modifica el error para nuevamente oprimir @ boton de impresion previa, si la respuesta es Si. al opnn'ir el boton
se graba d acta ymanda las cinco cpiasimpresas por medio de la maquina impresora.

antamienta (DGIC)

’m-r‘ ORI L e Lo R

i
-
!
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Llenado del formato de reconocimiento

Las especificaciones mencionadas anteriormente en el llenado de los actos como por ejemplo llenado de fechas,
horas, estados, municipios, es igual para todos los actos.

Empezamos con los datos generales. En este bloque sdlo se puede modificar el campo de
fecha de registro. Es importante mencionar que los campos de libro y acta apareceran en
blanco y que no se puede escribir nada en ellos, el niimero de libro y acta se asignan
automéaticamente hasta que el acta queda grabada.

Todos los datos requeridos se especifican claramente al inicio del bloque
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Todos los datos requeridos se especifican claramente al inicio del bloque

El siguiente paso seria oprimir el bot6n de impresion previa para que aparezca la ventana
: que enseguida explicamos.

Enseguida aparece esta ventana en donde nos permite hacer las anotaciones y lo hariamos en la
parte blanca de la ventana una vez terminadas las anotaciones oprimimos aceptar.
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Enseguida aparece mensaje en donde nos pregunta s deseamos guardar el acta. Para esto, ya debimos haber
checado el acta de impresién de prueba que nos envid. Si en esa impresion existe algiin error le
contestamos aesta pregunta NO y se modfi@ el erar para nuevamente oprimir é boton de impresion previa,
s la respuesta es Si. a oprimir el botén se graba el acta y manda las cinco copias impresas por medio de kb
maquina impresora.

Lienado del formato de divorcio

7y

£ ¢
) ¢ !
t i
Eo0 # d
¥ { h e e e 54
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Empezamos con los datos generales. En este blogue sélo se puede modificar el campo de fecha. Es importante
mencionar que los campos de libro y acta apareceran en blanco y que no se puede escribir nada en ellos, el nimero
de libro y acta se asignan automéaticamente hasta el el acta queda grabada.

Continuamos con los datos del divorciado y divorciada

En estos campos se deben capturar los datos exactos del acta de matrimonio de los divorciados.
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En este gran campo se debe capturar la Resolucién
Juridica, este campo tiene la capacidad de almace-

ner hasta: 5 hojasiamafio cart. En los siguientes campos se debe especificar fecha de

la resolucion y autoridad que la dicto y la fecha en que
causa ejecutoria.

En los siguientes campos se debe especificar los datos de nacimiento de los divorciados, para lo cual tendremos
que consultar las actas de nacimientos de los mismos.
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Una vez llenado en su totalidad el formato tendremos que oprimir el boton de “impresién previa” el cual nos

llevara a la ventana de las posibles anotaciones.

i Guardar Acta

i

Enseguida aparece mensaje en donde nos pregunta s deseamos guardar el acta. Para esto, ya debimos haber
checado el acta de impresén de prueba que nos envié. Si en esa impresion existe algin error le
conte stamos aesta pregunta NO y se mod fi@ el eror para nuevamente oprimir @ boton de impresion mrevia,
s la respuesta es SI. al oprimir el botén se graba el acta y manda las dnoo copias impresas por medio de l
maquina impresora.
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Cambiar nimeros consecutivos de actas

W SLAC - Sistema de quantamiento [DG‘BC]

Se da un click a la opcién de otras y posteriormente en consecutivos.

W, Consecutivos

MIENTO

1]

DEFUNCION |
MATRIMONIO

Enseguida seleccionamos el tipo de registro y automaticamente nos da el nimero de acta
libre que sigue para levantar

El nimero de libro y actas X libro siempre apareceran con el
1 y 200 respectivamente y el usuario no podra modificar
estas dos opciones de libro y actas X libro
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Después se modifica el nimero de acta dando un click en el campo
de acta y poniéndose el niimero del acta que sigue en su consecutivo,
por ejemplo: si la Gitima acta de nacimiento que se levanté fue la
19, nosotros pondremos la 20 porque es la acta que seguiria de
capturar.

Y enseguida, muy importante, ya una vez modificado el
consecutivo se da un click en el botén de guardar; de
otra manera, el cambio no se efectuara en la base de
datos.

Informacion

Por titimo sélo dar click en el siguiente mensaje en
aceptar. Y de la misma manera para los demas actos.
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1. Dentro del Menu Principal encontramos la opcién de Transferencia al dar un click en ella
aparece Enviar BD a la DGRC también es necesario dar click ahi para que enseguida nos aparezca la
siguiente ventana.

Enseguida pide el nombre del usua-
rio que hard la tansaccién como en
el ejemplo.

Por ultimo pide una clave, después
de proporcionarla se oprime el bo-
tén de aceptar.

NOTA: Los usuarios y las claves se
asignan al instalar la nueva version,
en el drea de Informética de la Di-
reccion del Registro Civil de Jalisco.
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3. Enseguida Anote los siguientes da-
tos y llame a la Direccién al teléfono
01 (33) 3819-2459 para coordinar el
envio de informacién.

‘ Total de registros de acada acto.
Total de registros transferidos Se deberd anotar el total de los 6
actos.

4. Enseguida debemos Iniciar la Transferencia de datos oprimiendo el boton.
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5. Aparecerd el siguiente mensaje y enseguida una barra creciente aparecerd indicando el avance del envio una vez terminado
aparecera un mensaje que indica “Intentando conectar a la DGRC” y después indica que ha terminado, entonces simplemen-
te salidos y termina el proceso.

Nota: Si en algiin momento apa-
rece el siguiente mensaje. El pro-
blema es porque no tiene levanta-
da la coneccién telefénica.
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Una vez que la transferencia temine correctamente mandard un mensaje en donde indica que ha terminado la transferencia, en ese
; momento terminados el proceso y entonces podemos SALIR.
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En el siguiente capitulo podremos observar una serie de casos o situaciones en las
cuales una eficiente intervencién adecuada, por parte del Oficial del Registro Ci-
vil, daria como resultado mayor eficiencia, un resultado optimo en nuestra labor
dejando clara la imagen de un servidor publico de primera calidad hacia la Ciuda-
dania.

DE LOS ACTOS DEL ESTADO CIVIL CELEBRADOS POR MEXICANOS EN EL EXTRANJE-
RO. “INSCRIPCION DE"

En este tipo de tramite, usualmente el mas comun, es el de nacimiento donde el
ciudadano nacido en el extranjero, hijo de padres mexicanos desea legalizar su
documento en nuestro pais, la inscripcion de acta de nacimiento, no es la doble
nacionalidad, de hecho es un requisito para que el ciudadano la pueda obtener,
mediante todo un procedimiento que el mismo llevara a cabo con la autoridad y
en la instancia correspondiente; ;Qué debo hacer? ;Cuéles son los requisitos?
¢Como es el llenado del formato? :

Este tramite se lleva a cabo con todos los.actos que afecten el estado civil de
las personas;

Ejemplo: i

* NACIMIENTO

e MATRIMONIO

* DEFUNCION

* DIVORCIO

¢ RECONOCIMIENTO

Para la elaboracion de este tramite es REQUISITO INDISPENSABLE, que el
ciudadano cuente con el documento en original, apostillado, y que su fecha de
expedicién no exceda méas de 12 meses, y de igual forma traduado por un perito
oficial, SI ES DEL IDIOMA DISTINTO AL ESPANOL.

El llenado del formato “de inscripcion de” solo contendra la trascripcion
idéntica del documento presentado por el ciudadano al oficial del registro civil,
quedando estrictamente prohlbldo cualquier modificacion que se quisiera hacer
a éste.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 17 del RRC.
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DE LAS RESOLUCIONES JUDICIALES

“Las sentencias y demas resoluciones judiciales dictadas en paises extranjeros, ten-
dréan en el estado la fuerza que establezcan los tratados respectivos en su defecto
se estara ala reciprocidad internacional. {Qué hacer en un caso de estos?

Primeramente hay que anahzar los documentos que el ciudadano presente
al Oficial del Registro Civil, que generalmente pueden ser: sentencia de un juicio
- de divorcio, sentencia de adopc:on etc. Si es asi el caso se procedera a informar al
tenedor de la resolucién, que en-base al articulo 514 del c6digo de procedimiento-
Civiles en el estado de Jalisco, es necesario que conozca el juez de primera instan-
cia de la adscripcién para que en su caso apruebe o designe en que término se
. resuelve; Articulo 515 del cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en el Estado.
Posteriormente si se resuelve a favor el juez enviard Oficio:al Oficial del Registro
Civil que corresponda conocer del asunto, y al Director general del Registro Civil,
para que se efectien los insertos necesarios. (anotacuoney o Actas de Divorcio,
segun sea el caso). .

CRITERIOS RECIENTES APLICABLES A CASOS CONCRETOS

. OBLIGACION DE LOS PADRES DE REGISTRAR A SUS MENORES' HIJOS

La ley en Jalisco obliga a los padres. de famlha a registrar a sus menores hijos
dentro de los 180 dias naturales a partir de que se da el nacimiento; posterior a
ese plazo debera pagar la multa de un salario minimo y tendré la dificultad en
tramites por contar con un acta extemporanea.

+ Mediante decreto 17932 publicado el 8 de Julio de 1999 en el Periddico Oficial
El Estado de Jalisco, el H. Congreso del Estado, acordé la reforma al articulo 41
de la Ley del Registro Civil del Estado de Jalisco, misma que textualmente orde-
na: “Los profesionales de la medicina, paramédicos o parteras que hubieren
asistido al alumbramiento, deberan extender dentro de los seis dias siguientes
y en forma gratuita, Constancia Unica autorizada por la Secretaria de Salud y
Bienestar Social del Estado de Jallsco"

+ REPOSICION DE CONSTANCIA UNICA DE NACIMIENTO.

Para el caso de extraviar su Constancia Unica de Nacimiento, el interesado de-
bera acudir a la clinica que conocié del parto, acompafandose de la copia de la
denuncia de hechos del robo o extravio ante la Procuraduria de Justicia, asi
como la identificacién oficial de la madre; con ello se estara en posibilidad de
que se le extienda constancia de la atencxon y existencia del tanto que obra en
la clinica. :

+ TRASLADO DE CADAVERES DE UN MUNICIPIO A OTRO:

Conforme a la reforma al articulo 159 de Ia Ley Estatal de Salud ‘publicadas en
el Periédico Oficial del Estado de Jalisco, el 13 de marzo de 2001, bajo decreto
18936, establece que para el traslado de cadaveres de un municipio a otro, no
se requerira de autorizacion sanitaria excepto en los siguientes casos:
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1. Cuando se trate de cadéaveres de personas que hubieren padecido enferme-
dades infectocontagiosas sujetas a notificacion inmediata y,

2. En el caso de que se pretenda realizar el traslado después de las 48 horas
posteriores a la muerte de que se trata.

- Es importante destacar la peticion reiterada del Instituto Federal Electoral de
solicitar a los familiares y empresas funerarias, copia simple de la credencial
para votar del fallecido con la tnica finalidad de dar el aviso respectivo a las
Instituciones Electorales para los efectos de la correspondvente depuracion del
padron electoral.

¢ CRITERIO EN IVIATERIA DE REGISTRO DE MEXICANOS NACIDOS EN EL
EXTRANIJERO: '

Conforme a lo establecido por la legislacion, hay trasmision de la nacionalidad
mexicana a la primera generacion de personas nacidas en el extranjero de padres
(padre o madre) mexicanos nacidos en el territorio nacional, asi como a los naci-
dos en el extranjero de padres (padre o madre) mexicanos por naturalizacién; en
este Gltimo caso la adquisicion de la nacionalidad mexicana por naturalizacién de
los padres debe ser anterior al nacimiento a la persona que se va a registrar. En
consecuencia, las generaciones subsecuentes que provengan de un tronco coman
nacidos en el extranjero, no tienén derecho a la nacionalidad mexicana por el
principio de lus Sanguinis, por tanto su registro de nacimiento en !as oficinas del
registro civil mexicano resultarna improcedente.

De lo anterior se concluye que deberemos estar atentos como fedatarlos en
la incorporacién de los actos registrales de los mexicanos en el extranjero, de que
so6lo se acepten para inscripcion de documentos aquellos que provengan en linea
-directa de padre mexicano nacido en territorio nacional asi como en el supuesto
referido para el caso de padres mexicanos por naturalizacion.

¢ CONSEJO ESTATAL DE FAMILIA

El Consejo Estatal de Familia, como dérgano de participacién ciudadana y
desconcentrado del Organismo Estatal, fue creado para dar atencién y seguimien-
to a los asuntos que le devienen de las disposiciones contenidas en los Cédigos
Civil, de Procedimientos y Cédigo de Asistencia Social, entre otros, para salvaguar-
dar los derechos de las y los menores.

Asimismo, en el articulo 639 del Cédigo Civil vigente en el Estado, en sus
fracciones de la | a la lll, establece que: “corresponde al Consejo Estatal de Familia
el cargo de tutor, de manera institucional y como atribucion propia, sin necesidad
de discernimiento del cargo, respecto de los menores expdsitos abandonados, sean
estos huérfanos o expuestos por el'titular de la patria potestad, y de los menores
no sujetos a patria potestad, o tutela que se encuentran internados en organis-
mos de asistencia y seguridad social o privada, hospicios y demas casas de benefi-
cencia”



Casos en los que el Consejo Estatal de Familia o en su caso Consejos Munici-
pales o Regionales de Familia intervienen:

En el articulo 56 del Cédigo Civil del Estado de Jalisco establece que; quien
es menor de edad produce su emancipacion al contraer matrimonio.

El menor de edad podréa reconocer a sus hijos sin el consentimiento de sus
padres siempre y cuando se encuentren en el caso anterior (estar emancipado) o
que el Consejo de Familia ratifique el registro dentro de los sesenta dias siguien-
tes, de lo contrario no producira efectos. (articulo 493 del CCEJ). En atencion a
ello debe entenderse que los derechos del recién nacido estan sobre cualesquier
derecho establecido en la Ley del Registro como en la norma sustantiva supletoria
( Cédigo Civil).

De acuerdo a lo establecido por el articulo 263 del Cédigo Civil del Estado de
Jalisco, establece que faltando padres y abuelos se necesita que el menor de die-
ciocho afos obtenga el consentimiento de los tutores para contraer matrimonio, y
si no los hubiera, el Consejo de Familia de la residencia del menor, suplira el con-
sentimiento, en su caso.

Asi mismo el articulo 264 del ordenamiento juridico en comento establece
que los interesados pueden ocurrir al Consejo de Familia Respectivo, cuando los
ascendientes o tutores nieguen su consentimiento o revoquen el que hubieren
concedido. Las autoridades mencionadas, después de levantar una informacion
sobre el particular, suplirdn o no el consentimiento.

Cuando las personas te necesiten hazte presente
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