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Como Entrar al Sistema

Icono del sistema doble click para comenzar

| VERIFICACION DE USUARID:

o
Ok

1D Usuaria,
Contrasefia

Entrar Salir

Para poder Ingresar al sistema debe de tener un
usuario y contrasefia, los cuales son asignados por
el Departamento de Informatica de la DGRC.
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Formas de Busqueda



SISTEMA DE BUSQUEDA CAJAS

{Ei Corte d= Cg
Bl curp
# Salir

Dentro de la opcion de Cajas podemos hacer busquedas de registros
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Como hacer una busqueda por Crip

Primer blogue: la busqueda por Crip es muy Util ya cque en dado caso de que no exista
captura del registro, es posible también encontrar la imagen para asi poder expedir una copia
certificada, en ausencia de la captura del Extracto.

Los datos que se ocupan capturar para esta busqueda son: Municipio. Oficina, Fecha de
Registro(Minimo el afio de registro, no importando dia y mes), libro y acta, en el momento en
el que se introducen estos datos automaticamente se genera la Cyip, enseguida solo dar un
click en la pestaria de mostrar Acta.
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\_Mostrar Acta

Tipo de Servicia Tipo de Acto Heg:tros
CERTIFICACION [naCiMiENTD ; !
Datos del Registro
Estado: |, Municiio:[39 | [GUADALAJARA [ Oficiaia: 2 | GUADALAJAR ]

Fecha de Registo - [2520371971 .] Libro: | gga Acta: 3437 Ciip: |140390271024370



Como hacer una busqueda por Crip
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~ Dcultar Acta .

En ese momento se muestra la imagen del acta y en la pestaiia el texto cambia a ocultar acta
si se oprime la pestafia con este texto se oculta la imagen, y cambia nuevamente a Mostrar
Acta.

Barras de desplazamiento: por medio de las barras de desplazamiento se puede explorar
toclo el cuerpo del acta



Ajustar al alto: Con esta opcidon
activada por medio de la palomita el [y [ Aiistar al allo
acta, se muestra completa como se /D A anern

uede apreciar en laimagen. ||
priece ap 9 p (G Girar
:f Zoom |18 5:

El boton de Girar en un momento
dado nos permite girar el acta hasta
360 grados para poder tener un
mejor Angulo de apreciacion.

Zoom: en esta opcion podemos
aumentar el acercamiento del acta o
alejarla en un porcentaje de 0 a 500
para poder apreciar detalles del
acta.
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Busqueda por Nombre

En el caso de actas de nacimiento se hace la busqueda
por nombre del registrado. Se digita el nombre y se da un
click en el botén Buscar.
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Busqueda por Nombre

En el caso de actas de matrimonio se hace busqueda por
nombre del contrayente o de la contrayente, se digita el
nombre y se da un click en el botdn Buscar.

= REGISTRO CIVIL BE DGHE MOVIL (Hector Chang Garcia) - [CAJAST




Al imprimir  la  primera
certificacion se debe elegir el

Enseguida se  debe oficial del registro civil
seleccionar el tipo de . .,
Servicio que se solicita Es importante también

establecer el numero de
copias que nos solicitan
en este campo

Por ultimo solo ahi que
dar click sobre el botén
de imprimir
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Registrada
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En caso de que exista error en el sexo del registrado, hay

forma de corregirlo, seleccionando la opcidén “Corregir
Sexo?”

=, REGISTRO CIVIL DF BGRC MOVIL {Heclar Chang Garcia) - [CAJAS] = I[= |5
LTS

. Mosier Acta

= Ofiinl del Registro Civil
Tica de Savicia Tiea de Acto " GiEte ot =
CORTIFICACION S NACIMIE R il S
[ =Tk |

Datos dol Fogistia A
Estada: 501500 |Munspo: (38 | GUADALAJARA e Dheiska [z | GUADALAJARA ~|
Fechade Repsie - [36/097171 <] e gea eal [GaaT Towe: [vanmnz riaiaaro 1

[0 —=] [ | | Copmr [T =
Repistiade =

Homben

SERGID JAVIER Fecha de Nackrieno

Apelido Patemo . [CASTAREDA Sexo . |FEMENMING - - -
e e— e = -

it i, Ervia Gt
SERGI0 JAVIER CASTAREDA [GomMEZ

Hombea dal Pacve: 3 ) S
MARTHA HERMANDEZ [vizuETT ]
<
Hacinaided | [MERICANA

w|  Macionaidad: | MEMICAMA ~
Datos Complomentonias de Haciminnta
MEXICO ~| [aALisCo ~| [GUABALAJARA ~

Pais e MaciTiento Estace o Nacwmiarto PInICIoK s MaiTenD

GUADALAJARA
Loooiklad e Hocimierts
Anstaciones Anmar

Anctacion Marginal



Después de haber

= REGISTRO CIVIL DE DGRE MOVIL (Hector Chang Garcia) - [CAJAS]

seleccionado

despliega una barra de desplazamiento para elegir el sexo
correcto del registrado.

“Corregir Sexo”, se

P ———
<y WY e ey B M.

Tipe de Servicia Tig de Aste R‘I?;""
CERTIFICACION | HACIMIEN L]
[

Estada: 540150 cHE=] GUADALAIARA #)| Oficiaka ;{3 GUADALAIARA
Fecha do Registo . [FRza 9 =] Lo [Gaa hees [z Ciip: [Tarcmnzri
Rsaistiada - =

Hombie - (GERGID JAVIER | Fucha e aciiersa: 6020571
Apelhda FPalens : (CAS TARE DA Sewo | FEMEMING
kil ot T SR e reecimas=t for
Pt
SERGIO JAVIER [CASTAREDA GoMEZ

ok i Facke

MARTHA |HERMANDEZ vizuETT

Macichskasd MEMICANA - Hatknaiasd: MERICANA
Dt Do im0 O WA E I
MEXIEO ~ | JALsCo v | [BuADALAIARA

P 3 (eaiTerie
GUADALAJARA

Lacatdad de Hnciierio
Anotacionns Anoxas

Anntacion Margina

Edtads de Hacimwsrts

W At

TGk e g

<

[Eif




Enviar Orden de Busqueda

En caso de que no existan la imagen del acta y el extracto,
existe la opcidon de enviar una orden de busqueda a la
Direccién General del Registro Civil del Estado, para su

digitalizacion y captura.

Para recibir los beneficios de esta opcidn, es necesario
tener todos los datos del acta, (Municipio, Oficialia, Fecha
de Registro, Libro, Acta). En caso de Acta de nacimiento,
nombre del registrado, fecha de nacimiento y nombres de
los padres. Para acta de matrimonio, nombre de los

contrayentes.

Enviar las ordenes dentro del horario establecido por
archivo, de las 8:00 a las 13:00 Hrs.



Después de haber realizado el llenado de los datos
necesarios para crip, y no haber encontrado imagen de acta
y extracto, se completan los datos del registrado, o
contrayentes segun sea el caso y se da un click en el botén
de enviar orden.
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A continuacién de haber dado un click en el boton de
enviar orden, se limpia la pantalla y se presenta el folio
asignado a la orden para su control.

% REGISTRO CIVIL DE DGRC MOVIL (Hector Chang Garcia) - [CAJAS]
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IMPORTANTE

Es importante mencionar, para el envio de orden de
busqueda, que antes de dar click en el botén de “enviar
orden”, verificar que exista la imagen de esa crip, dando
un click en la pestafa “mostrar acta”, ya que de existir, ya
no emitiria orden de busqueda en la direccion, se
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CORRECCION DE ACTAS

Es probable que en los datos del acta para imprimir una
certificacién exista algun error de captura, en tal caso se
puede enviar una orden para su correccion, detallando en el
campo de Observaciones que datos se van a corregir.
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“AREGISTRO.CIVIIEDE MUNPIG PRUEEASINEGRMATIIDGRE (Se[gip_‘JaviE[ Gastarnieda Hernandez:

I &3‘ Cap"ura Iﬁ ‘|

Jw—nemm de la opcion de Corte de

Caja podemos hacer un corte de
caja de cualquier fecha y de
#5‘*“ cualquier usuario de su
municipio.

“SREGISIEO CIVILDEMUNPIO § RUEBAS INGOIW ATLDGRG (Sergio davier Castaneda Hernandez)  Gorte de Garal
J‘Mddlcﬁ Opdones  Ayuda

laRunad.|

Fecha Inicial |15/03/2005 ¥

Corte Individual Cone General ‘

Fecha Final  |15/03/2005

Mario C. Ruiz Farrera
Alfredo Miguel Rodnguez Anguiano
Gabriels De La Fuente Sedano
Claudia Lopez Guerrero

Erick Jacobbo Valenciano Martinez
Alicia Castro Gonzalez

Sergio Javier Castafieda Hermandez




Reporte de Corte de

- Direccion General del Registro Givil
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Médulos Opcones Ayuda
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<x: Cajas

’E" Cortede Caja Dentro de la opcion de Curp podemos Imprimir
Curp ,*_] Curp's que ya estén dados de alta y que se
hallan registrados aqui en el Estado de Jalisco

| Para hacer una busqueda
de curp se deben capturar
Los datos de Nombre.
Apellido Paterno, Apellido
Materno, enseguida se
Fechs denocimiento | 71402725 debe oprimir el boton de

ellido Patamo | CASTAREDA
s I uRp CAHETI0278HICSRR0S Buscar

v [ - FRegistio Actual Numero |1

Fecha de i
Mambre SERGIO JAVIER

Apellido Matemo | HERNANDEZ
Tipo de doc. probatario

EEJBJ.EF\:ES La opcion de Vista Previa
2001 - 2007 se recomienda tenerla

activa para ver el formato
de curp antes de imprimiro




Esta seria la Vista Previa que nos manda el sistema antes de imprimir el formato,
una ves verificando que es correcta la busqueda para imprimir el formato, se
introduce en la impresora un formato original de Curp y se oprime el botén de
impresion y por ultimo para salir y regresar al sistema. una ves ya impreso el curp
se oprime el boton Close.

Boton de . _
impresion Boton Close Vista Previa
del formato

k Erint Praviziy Curp
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ACTA DE MACIMIENTO:

CARST102Z6HICSRROE ENTIDAD PECERATTVA:  JALTSCO

MINICIFIO!  OUADALAIARA
SERGIO JAVIER

A0 DE REGISTRO: 71

CASTRNEDA

AEREIORE 2 L1am0: 084 030064965
u At 03437

1959/02/17

030064565

030064965 FOLIO: 3437
Meaxico D.F. & 19/09/2005
SERGIO JAVIER CASTANEDA HERNANDEZ D.GR.C. JALISCO



